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I. Ogtoszenie konkursu

UNIA EUROPEJSKA x*
KAPITAL LUDZKI |
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY .

ZARZAD WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

petnigcy role Insytucji Posredniczgcej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

ogtasza konkurs zamkniety nr: 11/9.4/PN/12

na wyodrebnione projekty wspoétpracy ponadnarodowe;j i/lub na
projekty z komponentem ponadnarodowym wspétfinansowane ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu IX
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu oswiaty, obejmujgce:

Programy przekwalifikowania nauczycieli szkolnych w zwigzku ze zmieniajgca sie sytuacjg
demograficzng (niz szkolny) w kierunku ksztatcenia ustawicznego (oséb dorostych)

Whioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac
od 06.08.2012 r. do 04.09.2012 r.

kurierem lub poczta:
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Dolnoslgskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Mazowiecka 17

50-412 Wroctaw
od poniedziatku do piagtku w godzinach pracy Urzedu,
osobiscie:
w Punkcie informacyjnym i naboru wnioskow PO KL
Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Dolnoslaskiego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

przy ul. Mazowieckiej 17 we Wroctawiu — parter, pokéj nr 0004
od poniedziatku do piagtku w godzinach pracy Urzedu.

Decyduje data i godzina wptywu wniosku do instytucji organizujgcej konkurs.

O dofinansowanie mogg wystepowac wszystkie podmioty — z wytgczeniem osdb fizycznych (nie
dotyczy oséb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepisow
odrebnych), ktore spetniajg kryteria okreSlone w Dokumentacji konkursowej, z wytgczeniem
podmiotéw okreslonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

Petna tres¢ ogtoszenia o konkursie oraz Dokumentacja konkursowa, na podstawie ktérej nalezy




przygotowaé wnioski o dofinansowanie projektu, sg dostepne na stronie internetowej
www.efs.dolnyslask.pl.

Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu wynosi*:
4 000 000,00 PLN**

Dodatkowe informacje mozna uzyskac

w Punkcie informacyjnym i naboru wnioskéw PO KL
Urzad Marszatkowski Wojewaddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
przy ul. Mazowieckiej 17, 50-412 Wroctaw
parter, pokdj nr 0004

nr tel.: 071 776 96 17, 071 776 96 03, 071 776 95 51
e-mail: promocja.efs@dolnyslask.pl

* Kwota stanowi alokacje finansowg srodkéw publicznych na konkurs. Alokacja finansowa obejmuje $rodki z
budzetu Srodkéw europejskich, w czesci odpowiadajacej finansowaniu Europejskiego Funduszu Spotecznego
(85%) oraz budzet krajowy w ramach limitu wydatkéw poszczegdlnych dysponentéw, w czesci odpowiadajacej
wspotfinansowaniu krajowemu (15%). 4 000 000,00 PLN to maksymalna kwota $rodkéw publicznych
przeznaczona na dofinansowanie projektéw, w przypadku, jedli zaden z wnioskodawcéw nie bedzie
zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego. Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu
nieobjetego pomoca publiczng nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego do realizacji projektu, co
oznacza, ze dofinansowanie moze wynosi¢ do 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu. Alokacja zawiera
rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje projektow.
Na ewentualne odwotania wnioskodawcéw instytucja organizujgca konkurs zapewni srodki finansowe dazgc do
dofinansowania wszystkich projektéw, ktére po procedurze odwotawczej w wyniku ponownej oceny uzyskaty
liczbe punktédw, uprawniajacg do przyznania dofinansowania. Majac na uwadze fakt, iz alokacja w ramach
Programu okreslona jest w euro, instytucja organizujgca konkurs zastrzega mozliwos¢é zmiany kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w wyniku zmiany kursu walutowego.

** Alokacja nie obejmuje $rodkéw finansowych wnoszonych przez partnera/partneréw zagranicznych na
podstawie umowy o wspotpracy ponadnarodowej. Ogtoszenie dotyczy wspdlnego konkursu na projekty z
komponentem ponadnarodowym i wyodrebnione projekty wspdtpracy ponadnarodowe]. Ogtoszony w ramach
jednej alokacji konkurs uwzglednia srodki na wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej, a takze
srodki na projekty z komponentem ponadnarodowym, tj. na zadania realizowane w ramach komponentu
ponadnarodowego oraz na pozostate zadania projektu (niezwigzane ze wspdtpracg ponadnarodows). IOK nie
wydziela w ramach danej alokacji wysokosci srodkéw przewidzianych na poszczegdlne sposoby realizacji
projektow i nie wskazuje wartosci komponentu ponadnarodowego.

DOLNY ‘ URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

% SL ASK Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw

www.umwd.dolnyslask.pl
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Il. Informacje ogodlne

2.1 Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty wspodtpracy ponadnarodowej, na ktore ogtoszony jest niniejszy nabdér wnioskow,
realizowane moga by¢ tylko w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IX -
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry

systemu osSwiaty.

2.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Departament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedzibg

w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926.

2.1.3 Konkurs ogfasza Instytucja Posredniczaca dla Priorytetu IX w wojewddztwie dolnoslgskim —
zwana dalej instytucjg organizujgcg konkurs. Jej funkcje petni Samorzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Dolnoslgskiego, z siedzibg we Wroctawiu, ul. Mazowiecka 17, kod pocztowy 50-412.
Whnioski o dofinansowanie projektéw sg sktadane w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Dolnoslaskiego (pkt. 1.5 wniosku o dofinansowanie projektu), zgodnie z trescig ogtoszenia

o konkursie.

UWAGA:

Z dniem 1 stycznia 2012 roku wiekszos¢ dokumentéw programowych w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki ulegta zmianie.

Prosze zwrécié szczegdlng uwage na Generator Whnioskdw Aplikacyjnych (v. 7.5) oraz

INSTRUKCJE wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.2 Cel i przedmiot projektu

2.2.1 Przedmiotem konkursu sg projekty wspoétpracy ponadnarodowej, z ktérych wyrdznia sie:

> wyodrebnione projekty wspétpracy ponadnarodowej’

! Wyodrebniony projekt wspdtpracy ponadnarodowej - projekt, ktéry koncentruje sie na dziataniach wspdtpracy ponadnarodowej —
cel gtéwny i cele szczegétowe wyodrebnionego projektu wspdtpracy ponadnarodowej powinny sie odnosi¢ do wspdtpracy
ponadnarodowej i powinny by¢ mozliwe do osiggniecia wytgcznie dzieki wspdtpracy z partnerem/partnerami ponadnarodowymi

5




> projekty z komponentem ponadnarodowym?,

okreslone dla Dziatania 9.4 Priorytetu IX Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; wsparcie obejmuje
nastepujacy typ operacji: Programy przekwalifikowania nauczycieli szkolnych w zwigzku ze
zmieniajgcq sie sytuacjq demograficzng (niz szkolny) w kierunku ksztafcenia ustawicznego (0sob

dorostych).

W_wyodrebnionym projekcie wspétpracy ponadnarodowej wszystkie zadania projektu dotycza

wspotpracy ponadnarodowej i powinny zostaé opisane w pkt. 3.3 wniosku o dofinansowanie
projektu, zgodnie z dokumentem: Komentarz do Instrukcji przygotowywania wnioskéw
o dofinansowanie projektow innowacyjnych i wspodtpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, styczeri 2012 r. Wyodrebniony projekt wspdétpracy ponadnarodowej —
to projekt, ktérego wszystkie dziatania koncentrujg sie na wspétpracy ponadnarodowej i s3 jej

podporzadkowane.

W _projekcie z komponentem ponadnarodowym opis zadan zwigzanych z komponentem

ponadnarodowym musi zostaé przedmiotowo i organizacyjnie wyodrebniony z opisu pozostatych
zadan projektu — stuzy temu w szczegdlnosci zadanie ,Wspodtpraca ponadnarodowa” w pkt. 3.3

whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku wyodrebnionego projektu wspodtpracy ponadnarodowej wszystkie zadania
realizowane s3 jako zadania wspdlne. W przypadku projektu z komponentem ponadnarodowym
zadania podejmowane w ramach wspotpracy muszg zosta¢ jednoznacznie wydzielone — zaréwno

w opisie zadan, jak rowniez w harmonogramie i budzecie.
Realizacja projektu powinna by¢ zgodna z obowigzujgcym prawem.

Instytucja organizujgca konkurs informuje, iz w ramach niniejszego konkursu mozliwa jest realizacja

nastepujgcych form dziatan kwalifikowalnych:
1. Organizowanie konferencji, seminariéw, warsztatéw i spotkan,
2. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw,
3. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju,
4. Doradztwo, wymiana pracownikow, staze, wizyty studyjne,
5. Wypracowywanie nowych rozwigzan.

Opis powyzszych form dziatan kwalifikowalnych zawiera pkt. 4.9.3 niniejszej Dokumentacji

konkursowe;.

bedacymi sygnatariuszami umowy o wspotpracy ponadnarodowej. Realizowany w ramach takiego projektu proces wymiany wiedzy,
doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie na poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywista wartos¢ dodana.

*Projekt z komponentem ponadnarodowym - projekt, ktéry na poziomie analizy probleméw/potrzeb grup docelowych wykazuje
uzasadniong potrzebe realizacji komponentu ponadnarodowego, oraz ktérego cel/cele szczegétowe wskazujg na mozliwosé ich
osiggniecia wytacznie w wyniku wspotpracy ponadnarodowej. Realizacja komponentu ponadnarodowego wnosi rzeczywistg wartosé
dodang wynikajaca z wymiany wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego uczenia sie partneréw ponadnarodowych mozliwg do
osiggniecia jedynie przy ich udziale.
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2.2.2 Projekty wspodtpracy ponadnarodowej powinny przyczyniac sie do osiggniecia celdw danego
Priorytetu, wykorzystujgc doswiadczenia partneréow z innych krajéw. Projekty te mogg korzystac¢
z juz gotowych i stosowanych w innych miejscach rozwigzan oraz przewidywaé ich adaptowanie
badZ wypracowywaé nowe rozwigzania przy udziale partnerdw z innych krajéw, w tym wspdlne

rozwigzania problemodw, z ktérymi borykajg sie wszystkie uczestniczgce w projekcie podmioty.
UWAGA:

W przypadku wyodrebnionych projektdw wspodtpracy ponadnarodowej cel gtéwny projektu oraz

jego cele szczegotowe, sa mozliwe do osiggniecia jedynie w wyniku nawigzania wspotpracy

ponadnarodowej.

W projektach z komponentem ponadnarodowym co hajmniej jeden cel szczegdtowy wskazuje na

mozliwos¢ jego osiagniecia wytacznie w wyniku wspdtpracy ponadnarodowej.

2.2.3 Projekty wspotpracy ponadnarodowej powinny zaktada¢ wspdlng realizacje dziatan przez
partneréw ponadnarodowych, w tym np. wypracowanie wspdlnych rozwigzan. Elementy dotyczace
wyfacznie organizacji czesci zadan w projekcie poza granicami Polski (np. szkolen, wizyt studyjnych)
czy zaangazowania eksperta spoza kraju nie stanowig o istocie projektu wspodtpracy
ponadnarodowej, gdyz zadania te mogg by¢ realizowane w ramach standardowych projektéw i nie

wymagajg nawigzania wspotpracy ponadnarodowe;.

2.2.4 w przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej zadaniem
projektodawcow/beneficjentéw jest wykazanie rzeczywistej wartosci dodanej3 wynikajgcej ze

wspotpracy ponadnarodowe;j.

2.2.5 Szczegdétowe opisy kwestii realizacji projektu wspdtpracy ponadnarodowej zawierajg
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 01 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz dokument Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, styczen 2012.r.oraz Komentarzem do Instrukcji
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie projektow innowacyjnych i wspdtpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, styczen 2012.r. wraz ze
zmianami, dostepne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl, Zalecenia dla Instytucji

Posredniczqgcych i Instytucji Posredniczgcych Il stopnia w zakresie projektow wspdtpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w latach 2007-2013, luty 2011
r. oraz Projekty wspdtpracy ponadnarodowej — Podrecznik dla Projektodawcow, dostepny na stronie
internetowe;j: http://kiw-pokl.org.pl.

® Jako wartos¢ dodang nalezy rozumie¢ cele projektu oraz konkretne produkty i rezultaty mozliwe do osiggniecia wytacznie we
wspotpracy ponadnarodowej, ktorych nie udatoby sie zrealizowac, wdrazajac projekt jedynie o zasiegu krajowym.
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2.3 Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

2.3.1 Projekty dofinansowane s3 w 85% ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz w 15% 1z krajowego wktadu publicznego, dla ktérego Zrédtem

finansowania w 100% jest budzet panstwa.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu nieobjetego pomocga publiczng nie jest
zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego do realizacji projektu, co oznacza, ze wnioskodawca
moze, ale nie musi wnosi¢ $Srodkéw wtasnych — dofinansowanie moze wynosi¢ do 100% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. Wyjatkiem sg projekty objete pomocg publiczng, w ktérych wystepuje
obowigzek wniesienia wktadu witasnego beneficjentéw pomocy (wktadu prywatnego) zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

W przypadku wnoszenia wktadu wiasnego wnioskodawcy powinni planowac¢ wydatki w kazdym

roku z takg sama proporcjg dofinansowania i wktadu wtasnego.
Ogdtem alokacja przeznaczona na konkurs wynosi: 4 000 000,00 PLN

e w tym budzet srodkdw europejskich (w czesci odpowiadajacej finansowaniu Europejskiego
Funduszu Spotecznego): 3 400 000,00 PLN

e w tym budzet krajowy w ramach limitu wydatkow poszczegdlnych dysponentéw (w czesci

odpowiadajacej wspétfinansowaniu krajowemu): 600 000,00 PLN

Ww. alokacja srodkéw publicznych na konkurs stanowi jednocze$nie kwote przeznaczong na

dofinansowanie projektow.

Srodki na finansowanie projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki sg planowane
w ramach budzetu $rodkéw europejskich (w czesci odpowiadajgcej finansowaniu Europejskiego
Funduszu Spotecznego) oraz w ramach budzetu krajowego w ramach limitu wydatkéw

poszczegdblnych dysponentdéw (w czesci odpowiadajgcej wspdétfinansowaniu krajowemu).

UWAGA:

Alokacja finansowa obejmuje rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu
z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje projektow. Niewykorzystana kwota rezerwy moze
zostaé przeznaczona na dofinansowanie projektdw rekomendowanych do dofinansowania
w konkursie. Na ewentualne protesty i odwotania wnioskodawcow instytucja organizujgca konkurs
zapewni srodki finansowe dgzgc do dofinansowania wszystkich projektéw, ktore po procedurze
odwotawczej w wyniku ponownej oceny uzyskaty liczbe punktdw, uprawniajgcg do przyznania
dofinansowania.

Z uwagi na to, iz obecnie realizowane projekty angazujg duzg czes¢ srodkéw zaplanowanych do
wydatkowania na 2012 rok IOK informuje, ze w przypadku braku srodkéw na przekazanie zaliczek

w roku 2012 dla umdéw podpisywanych w wyniku rozstrzygniecia niniejszego konkursu,
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akceptowane beda tylko harmonogramy ptatnosci przewidujgce wyptaty srodkéw od stycznia
2013 roku. W takiej sytuacji wnioskodawcy beda mieli mozliwo$¢ realizacji projektow w 2012
roku tymczasowo finansujac je z wtasnych srodkéw. Informacje na temat ewentualnych zmian

w tym zakresie zostang zamieszczone na stronie internetowej 10K.

Majac na uwadze fakt, iz alokacja w ramach Programu okres$lona jest w euro, dla prawidtowego
okreslenia ww. limitu dostepnej alokacji na poziomie Priorytetu / Dziatania, IP zobowigzana jest
stosowac algorytm okreslony w Porozumieniu zawartym pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a IP.
W zwigzku z powyzszym IOK zastrzega mozliwosé zmiany kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektéw w wyniku zmiany kursu walutowego.

UWAGA:

Kwoty dofinansowania, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie obejmuja srodkéw finansowych
wnoszonych przez partnera/partneréw zagranicznych na podstawie umowy

o wspotpracy ponadnarodowej. Wartos¢ projektu/ow nie obejmuje co do zasady kwoty Srodkéw

przeznaczonych na realizacje dziatah wspdtpracy ponadnarodowej partnera/partnerdéw

zagranicznych.

Zasadniczo, z dofinansowania ze Srodkéw w ramach PO KL w zakresie projektu realizowanego

w_partnerstwie ponadnarodowym korzystajg lider partnerstwa i partnerzy krajowi, natomiast

partnerzy ponadnarodowi podczas realizacji projektu korzystaja z innych Zzrédet finansowania niz

srodki PO KL (moga to by¢ takze srodki z EFS, ale w ramach programoéw obowiazujacych w innych

krajach czy srodki pozyskiwane z innych zrédet).

Majac na uwadze powyzsze w ramach projektu, istnieje mozliwos¢ sfinansowania wydatkéw

bedacych wytacznie po stronie partnera krajowego.

We wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL znajdg sie wytgcznie wydatki, ktére_beda
ponoszone przez lidera i partnerow krajowych. Catos¢ budzetéow wspdtpracy ponadnarodowej
(razem z wydatkami ponoszonymi przez partneréw zagranicznych) znajdzie sie

W umowie o wspotpracy ponadnarodowe;j.

W zaleznosci od zaktadanych celdw i produktéw projektu (np. adaptowanie rozwigzan
wypracowanych w kraju partnera ponadnarodowego) mozliwe jest sfinansowanie przez
projektodawce z jego budzetu czesci lub wszystkich zadan, za realizacje ktérych odpowiada partner
ponadnarodowy lub z ktérych wynikajg dla niego korzysci. W takiej sytuacji konieczne jest
przedstawienie szczegdétowego uzasadnienia takiego rozwigzania we wniosku o dofinansowanie
projektu, w szczegdlnosci w kontekscie realizacji celow PO KL. Podziat kosztow zalezy od specyfiki
danego projektu, zaktadanych celdw i rezultatéw, w szczegdlnosci od wyniesionych przez
partnerow korzysci z jego realizacji. O tym, ktdry z partnerow umowy o wspotpracy
ponadnarodowej ponosi koszty decydujg zapisy tej umowy. Odpowiedzialno$¢ merytoryczna

powinna wigzac sie rowniez z odpowiedzialnoscig w postaci pierwotnego sfinansowania zadan lub
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ich czesci przez partnera ponadnarodowego (a nastepnie ich zrefundowania przez lidera). Koszty
zadan, za ktorych realizacje odpowiada beneficjent, a ktére wigzg sie z ponoszeniem kosztéw za
granicg, moga by¢ ponoszone bezposrednio przez beneficjenta. Ponadto w przypadku gdy partner
zagraniczny odpowiada za realizacje zadania, ktore finansowane jest w ramach budzetu wniosku PO
KL, $rodki na finansowanie kosztdw przez partnera w projekcie mogg byé przekazywane przez
beneficjenta do partnera wytgcznie jako refundacja poniesionych wydatkow.

UWAGA:

Dla przejrzystosci finansowej w projekcie, instytucja organizujgca konkurs zaleca utworzenie

odrebnego rachunku bankowego dla wnoszonego w postaci gotéwki wktadu wtasnego.

2.4 Podstawa prawna i dokumenty programowe

Konkurs nr 11/9.4/PN/12 prowadzony jest w oparciu o nizej wymienione akty prawne, dokumenty
programowe, a takze inne dokumenty nizej niewymienione, ktére dotyczg realizacji projektow

wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych:

— Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.

Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.)

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.)

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn.

zm.)

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59 poz. 404, z pdzn. zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow | trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programdéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786)

— Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczqgcych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726)

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Dz. U. Nr 239,poz. 1598, z pézn. zm.).

— Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311)
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 254,

poz. 1704)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdari o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen

naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 257, poz. 1728).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 01 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektdw innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 4 lutego 2009 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 kwietnia 2011 r. w zakresie wymogow,
jakie powinny uwzgledniac¢ procedury odwotawcze ustalone dla programdw operacyjnych

dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej K (2007) 4547
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. zmieniong decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 5 grudnia 2011 r.
nr K (2011) 9058.

Szczegofowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki w dniu
20 grudnia 2011 r.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

z dnia 10 lutego 2011 r. wraz z erratg

System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 zatwierdzony przez
Instytucje Zarzgdzajgcg Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki w dniu 10 wrzesnia 2007 r.

z pézniejszymi zmianami, w czesci:

e Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r.

wraz z erratg.

e Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. wraz z aktualizacjg wprowadzong w marcu 2012 r.
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e Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013,
styczen 2012 r., wraz z zatgcznikiem 7 stanowigcym Podrecznik wskaZznikow Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 - 2013, styczen 2012 r.

e Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 z dnia
22 grudnia 2011 r.

e Zasady raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 z dnia 21 grudnia 2010 r.

e Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcq

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 grudnia 2011 r.
Plan dziatania na rok 2012 dla Priorytetu IX Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
zarekomendowany IZ Uchwatg Nr 87 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat
Ludzki z dnia 05.12.2011 r. zatwierdzajacg szczegdtowe kryteria wyboru projektow
zawartych w Planach Dziatania komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na rok 2012 i zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajgca pismem w dnia 03.01.2012
r. oraz przyjety do realizacji przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego uchwata

nr 1725/1V/12 z dnia 17.01.2012 r. z pdzn. zm.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 01 stycznia 2012 r. z pdzn. zm.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki — Poradnik - Aktualizacja.

Uchwata nr 18 Prekomitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
24 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaopiniowania ogélnych kryteriow wyboru projektéw oraz
szczegotowych kryteriow wyboru dla wybranych (pilotazowych) typéw projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zatwierdzona Uchwatg nr 1 Komitetu

Monitorujgcego PO KL z dnia 26 pazdziernika 2007 r.

Uchwata nr 7 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
16 czerwca 2008 r. w sprawie zatwierdzenia modyfikacji ogdlnych kryteriéw wyboru
projektéw konkursowych, systemowych oraz rozszerzenia ich stosowania dla projektéw
indywidualnych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Uchwata nr 70 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
25 listopada 2010 r. w sprawie zatwierdzenia modyfikacji ogdlnych kryteriéw wyboru
projektéw konkursowych i systemowych oraz zmiany zastosowania ogdlnych oraz

szczegotowych kryteridw wyboru projektéw w ramach PO KL.
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— Uchwata nr 88 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia
6 grudnia 2011 r. zatwierdzajaca ogdlne kryterium horyzontalne wyboru projektow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dotyczgce stosowania uproszczen w rozliczaniu

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

—  Projekty wspdtpracy ponadnarodowej — Podrecznik dla projektodawcéw z 2009 r.”.

— Komentarz do Instrukcji przygotowywania wnioskow o dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspdétpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
styczen 2012 .

— Zalecenia dla Instytucji Posredniczqcych i Instytucji Posredniczqcych Il stopnia w zakresie
projektéow wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w latach 2007-2013, maj 2012 r.

— Partnerstwo bez granic - publikacja Krajowej Instytucji Wspomagajgcej, dotyczaca
praktycznych aspektéow partnerstw ponadnarodowych dostepna na http://www.kiw-

pokl.org.pl.

Podczas tworzenia zatozen projektu Projektodawca musi wzig¢ pod uwage przepisy
obowigzujgcego prawa krajowego, w szczegdblnosci regulacje i akty prawne polskiego

systemu oswiaty.

UWAGA:

Tres¢ zapisdw niniejszej Dokumentacji konkursowej moze ulega¢ modyfikacjom w trakcie trwania
konkursu. Informacja o wprowadzonych zmianach wraz z wyjasnieniem oraz terminem, od ktérego
zmiany obowigzujg, bedzie zamieszczana we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato
opublikowane ogtoszenie o konkursie, z zastrzezeniem, ze zmiany dotyczagce harmonogramu
realizacji konkursu nr 11/9.4/PN/12 beda umieszczane jedynie na stronie internetowej instytucji
organizujacej konkurs. W dzienniku o zasiegu regionalnym podawane bedg informacje o zmianach
w zakresie minimalnego katalogu wskazanego w art. 29 ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz o zmianie innych informacji, ktére zamieszczone zostaty dodatkowo
w ogtoszeniu (,prasowym”) w stosunku do okreslonego ustawowo minimalnego katalogu.
W przypadku, gdy zmiany w dokumentacji konkursowej dotyczg kwestii technicznych (np. zmiany
danych osoby do kontaktow w sprawie konkursu lub numeru infolinii konkursowej) sg one

podawane do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony internetowej 10K.

4 Instytucja organizujgca konkurs informuje, iz nalezy wzig¢ pod uwage zmiany w Systemie Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, jakie nastgpity po wydaniu podrecznika.
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Zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, wprowadzane zmiany nie
mogg spowodowac pogorszenia zasad konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz naktadaé na
podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkédw. Przepis ten nie ma
zastosowania do przypadkow, gdy konieczno$é zmiany wynika ze zobowigzan miedzynarodowych

lub przepisow innych ustaw.

2.5 Kontakt i dodatkowe informacje

2.5.1 Informacji dla ubiegajgcych sie o dofinansowanie udziela instytucja organizujgca konkurs:

w Punkcie informacyjnym i naboru wnioskéw PO KL
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Mazowiecka 17, 50-412 Wroctaw
parter, pokdj nr 0004
nr tel.: 071 776 96 17, 071 776 96 03, 071 776 95 51

e-mail: promocja.efs@dolnyslask.pl

2.5.2 Instytucja organizujgca konkurs zorganizuje spotkanie dla wnioskodawcéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie. Szczegétowe informacje dotyczace terminu i miejsca spotkania wraz z

formularzem zgtoszeniowym zostang zamieszczone na stronie internetowej www.efs.dolnyslask.pl.

2.5.3 Pomoc w przygotowywaniu wnioskdéw o dofinansowanie projektéw udzielana jest przez

Regionalne O$rodki Europejskiego Funduszu Spotecznego na Dolnym Slasku:

pl. Solidarnosci 1/3/5, 50-661 Wroctaw
1. ROEFS we Wroctawiu tel.:071 780 90 79, tel.:/faks: 071 796 30 00

info wroclaw@roefs.pl

www.wroclaw.roefs.pl

ul. Bankowa 36, lll pietro
58-500 Jelenia Godra

info jeleniagora@roefs.pl

www.jeleniagora.roefs.pl i www.rcwip.pl

ul. Dmowskiego 22, 58-300 Watbrzych
3. ROEFS w Watbrzychu tel.:/faks: 074 666 60 44

info walbrzych@roefs.pl

www.walbrzych.roefs.pl
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ul. T. Kosciuszki 25/1, 59-220 Legnica
4. ROEFS w Legnicy tel.: 076 862 58 15, faks: 076 862 58 25

roefs@Isio.org.pl

www.legnica.roefs.pl

2.5.4 Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniu partneréw do wspdtpracy
ponadnarodowe], doradztwa z tematyki wspdtpracy ponadnarodowej udziela Krajowa Instytucja
Wspomagajacas:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel.: +48 22 378 31 00, fax: +48 22 201 97 25
e-mail: cpe@cpe.gov.pl
www.kiw-pokl.org.pl

UWAGA:

Zaznacza sie, ze instytucja odpowiedzialng za udzielanie wszelkich informacji w zakresie
warunkéw ogtoszonego konkursu, wynikajacych z niniejszej Dokumentacji konkursowej, jest
instytucja organizujgca konkurs wskazana w pkt. 2.1.3 niniejszej Dokumentacji konkursowe;.
Krajowa Instytucja Wspomagajaca nie jest instytucjg odpowiedzialng za udzielanie informacji w
zakresie zapiséw Dokumentacji konkursowej. Zadaniem KIW jest w pierwszej kolejnosci udzielanie
wsparcia podmiotom instytucjonalnym zaangazowanym we wdrazanie projektéw innowacyjnych i
ponadnarodowych (np. instytucji organizujacej konkurs), tak aby byly one przygotowane do

petnienia roli informacyjno-promocyjnej wobec projektodawcéw.

Instytucja utworzona w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w celu wspierania realizacji horyzontalnych
zasad wspotpracy ponadnarodowej i innowacyjnosci przez Instytucje Programu oraz podmioty realizujgce projekty.
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Ill. Nabodr i ocena projektow

3.1 Wymogi rejestracyjne

3.1.1 Whniosek nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z ponizszym

wzorem:

Nazwa wnioskodawcy *

Adres wnioskodawcy**

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty
Konkurs zamkniety nr:

11/9.4/PN/12

Nie otwierac przed wptywem do Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Mazowiecka 17

50-412 Wroctaw

* Wnioskodawca jest lider projektu. Wnioskodawca sktada wniosek, 10K wystawia Wnioskodawcy

potwierdzenie przyjecia wniosku.

**Nalezy podac adres wnioskodawcy wskazany w pkt. 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu.
Potwierdzenie, jak tez inna korespondencja zwigzana z oceng wniosku, zostang wystane na ww.
adres wnioskodawcy.

UWAGA:

Przyjmuje sie, iz prawidtowo opisana koperta zawiera jeden wniosek o dofinansowanie projektu

(dwa egzemplarze papierowe, tj. oryginat + jego kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt. 4.10 niniejszej Dokumentacji konkursowej albo dwa
oryginaty) oraz wersje elektroniczng wniosku zapisang na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD)
w pliku ZIP_POKL (spakowany plik XML) generowanym podczas zapisywania wniosku, poprzez
uzycie funkcji "Zapisz XML" dostepnej w Generatorze Whnioskdw Aplikacyjnych. Instytucja
organizujgca konkurs zaleca zapisanie na tym samym nosniku elektronicznym wersji wniosku

w postaci pliku PDF. Opis ptyty CD/DVD powinien zawieraé: numer konkursu, nazwe wnioskodawcy,

sume kontrolng wniosku oraz tytut projektu.
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W przypadku, gdy po otwarciu koperty stwierdzi sie, ze zawiera ona wiecej niz jeden wniosek,
wszystkie dokumenty w niej zawarte zostang odestane do wnioskodawcy (nie bedg podlegac ocenie

formalnej).

3.1.2 Whnioski o dofinansowanie projektow, przygotowane zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszej Dokumentacji konkursowej mozna sktada¢ osobiscie, nadsyta¢ pocztg lub przesytka
kurierskg. W przypadku przesytki kurierskiej koperta przewoznika powinna zawiera¢ standardowg

koperte zawierajgcg wniosek, opisang wedtug powyzszego wzoru.

O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do instytucji organizujgcej konkurs.
Whioskodawca otrzyma potwierdzenie wptywu wniosku, zawierajgce date i godzine jego wptywu.
Whnioski dostarczone pocztg lub kurierem zostang zarejestrowane z datg wptywu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego, z godzing zakonczenia pracy Urzedu w danym
dniu. Kazdy wniosek zostaje wpisany do rejestru prowadzonego w Punkcie informacyjnym i naboru

whnioskow PO KL.

Whioski nalezy przesytaé do instytucji organizujgcej konkurs na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotfecznego
ul. Mazowiecka 17,
50-412 Wroctaw
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu
lub sktadac¢ osobiscie w:
Punkcie informacyjnym i naboru wnioskéw PO KL
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
przy ul. Mazowieckiej 17 we Wroctawiu, parter, pokdj nr 0004,

od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu.

Instytucja organizujgca konkurs nie przewiduje mozliwosci ztozenia wniosku o dofinansowanie

projektu drogg elektroniczng.

3.2 Harmonogram konkursu

3.2.1 Konkurs ma charakter zamkniety.

3.2.2 Nabér wnioskdow o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzony w sposéb ciggty od
06.08.2012 r. do 04.09.2012 r. Wnioski ztozone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane.
Decyduje data i godzina wptywu wniosku do instytucji organizujgcej konkurs. Wnioski dostarczone
pocztg lub kurierem zostang zarejestrowane z datg wptywu do Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Dolnoslaskiego, z godzing zakonczenia pracy Urzedu w danym dniu.
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3.2.3 Szczegoétowy harmonogram przeprowadzenia kolejnych etapow oceny i wyboru wnioskéw do
dofinansowania (etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy

o dofinansowanie) bedzie zamieszczany na stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl w terminie

10 dni roboczych od zakonczenia naboru wnioskdw. Harmonogram zostanie opracowany zgodnie
ze wzorem, o ktérym mowa w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. w formie tabeli terminéw, gdzie ,,n” oznaczaé

bedzie date koricowego terminu przyjmowania wnioskéw do instytucji organizujacej konkurs.

3.2.4 W przypadku, gdy dotrzymanie szczegétowego harmonogramu przeprowadzenia kolejnych
etapéw oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania nie bedzie mozliwe, instytucja organizujaca
konkurs dokona jego aktualizacji i niezwtocznie zamiesci zmieniong wersje harmonogramu wraz

z uzasadnieniem dokonanych zmian na stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl.

3.2.5 Konkurs o nr: 11/9.4/PN/12 zostanie przeprowadzony wedtug nastepujgcych zatozen:

1) nabdr wnioskéw na konkurs trwa 21 dni roboczych (od 06.08.2012 r. do 04.09.2012 r.),

2) termin zwotania posiedzenia KOP zostat ustalony z zachowaniem zapiséw Zasad
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22
grudnia 2011 r.:

Harmonogram posiedzenia Komisji Oceny Projektéw (KOP) dla konkursu zamknietego
nr: 11/9.4/PN/12

Termin ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu
Nr konkursu do instytucji organizujacej Planowana data posiedzenia KOP

konkurs
w ramach konkursu

11/9.4/PN/12 06.08.2012 - 04.09.2012 15.10.2012 - 02.11.2012*

*przy zatozeniu, ze na posiedzeniu podlegaé bedzie ocenie 1-200 wnioskéw. W innym przypadku termin ten moze zosta¢ odpowiednio wydtuzony.
3) Na posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktére zostaty ztozone
w odpowiedzi na konkurs o nr 11/9.4/PN/12. W przypadku wnioskéw, ktéore bedg wymagaty
uzupetnienia i/lub skorygowania w wyniku stwierdzenia btedéw formalnych, o ktérych mowa
w pkt. 5.1 niniejszej Dokumentacji konkursowej, do oceny na posiedzenie KOP trafig tylko te
whnioski, ktére zostang ztozone do instytucji organizujgcej konkurs (po uzupetnieniu i/lub
skorygowaniu) w terminie 5 dni roboczych (lub 10 dni roboczych, w przypadku projektow
przewidzianych do realizacji w partnerstwie od dnia otrzymania przez wnioskodawce pisma

informujgcego o takiej mozliwosci.

4) W uzasadnionych przypadkach instytucja organizujgca konkurs zaktada mozliwosc

przyspieszenia daty posiedzenia KOP.

18


http://www.efs.dolnyslask.pl/
http://www.efs.dolnyslask.pl/

Wyniki oceny merytorycznej wnioskéw (lista rankingowa) beda podawane do publicznej
wiadomosci po zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow, w terminie 59 dni roboczych (lub 66 dni

roboczych) od daty koficowego terminu przyjmowania wnioskéw®.

3.3 Etapy oceny i wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow

3.3.1 Instytucja organizujaca konkurs dokona oceny formalnej wniosku majgcej na celu
sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogdélne kryteria formalne i szczegétowe kryteria dostepu
wskazane w rozdziale V. niniejszej Dokumentacji konkursowej oraz w zataczniku nr 6.10 do

niniejszej Dokumentacji konkursowej.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ zgodnie z dokumentem INSTRUKCJIA
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki -

ktéry stanowi zatgcznik nr 6.2 do niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

Tres$¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaé na jednoznaczne stwierdzenie, czy dane kryterium

dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej jest spetnione.

3.3.2 Szczegétowe informacje na temat skutkdw niespetnienia poszczegdlnych kryteridw
formalnych znajdujg sie w punkcie 5.1 niniejszej Dokumentacji konkursowej. Instytucja organizujgca
konkurs nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania uchybien stwierdzonych na
etapie oceny formalnej, ktére powodujg zmiane sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania uchybien w zakresie
spetniania kryteridw dostepu. Niespetnienie kryteridw dostepu weryfikowanych podczas oceny

formalnej bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku.

3.3.3 Komisja Oceny Projektdw powotana przez instytucje organizujgcg konkurs dokona oceny
merytorycznej kazdego wniosku o dofinansowanie projektu, ktory uzyskat pozytywny wynik oceny
formalnej. Szczegétowe informacje na temat terminu posiedzenia KOP dla konkursu zawarte sg
w pkt. 3.2.5 niniejszej Dokumentacji konkursowej. Pismo informujgce wnioskodawce o wyniku
oceny merytorycznej bedzie wysytane po zatwierdzeniu listy rankingowej w terminie 59 dni
roboczych (lub 66 dni roboczych) od daty koricowego terminu przyjmowania wnioskdéw, jednak nie
pdzniej niz 40 dni roboczych’ od daty zarejestrowania ostatniego wniosku poprawnego formalnie
w Krajowym Systemie Informatycznym. Jezeli do pisma nie zostang zataczone kopie Kart oceny
merytorycznej, mogg one zosta¢ przekazane w odpowiedzi na pisemne wystgpienie wnioskodawcy,

w terminie 3 dni roboczych od otrzymania tego wystapienia.

6 W przypadku, gdy w ramach konkursu do oceny merytorycznej przekazano wiecej niz 200 wnioskéw termin ten moze zosta¢ odpowiednio
wydtuzony.
” W przypadku, gdy w ramach konkursu do oceny merytorycznej przekazano wiecej niz 200 wnioskéw termin ten moze zosta¢ odpowiednio
wydtuzony.
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3.3.4 Ocena merytoryczna wniosku prowadzona bedzie w oparciu o ogodlne kryteria merytoryczne
i horyzontalne oraz szczegétowe kryteria strategiczne okreslone w rozdziale V. niniejszej

Dokumentacji konkursowej.

3.3.5 Szczegdétowe informacje na temat przebiegu procedury oceny formalnej i merytorycznej
whniosku o dofinansowanie projektu, jak rowniez na temat listy rankingowej i negocjacji, zostaty
zawarte w rozdziale 6.3, 6.4, 6.5, 6.11 i 6.12 Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r., dostepnych na stronie

internetowej www.efs.dolnyslask.pl.

3.4 Procedura odwofawcza

3.4.1 W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsadowy w ramach

Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 oraz etap sadowy, przy czym
srodki odwotawcze przystugujg wytgcznie wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene

negatywna.

Na etapie przedsgdowym procedury odwotawczej wnioskodawcy przystuguja dwa srodki

odwotawcze: protest i odwotanie. Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez instytucje
organizujacg konkurs. Odwotanie jest sktadane do i rozpatrywane przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO
KL.

3.4.2 Po wyczerpaniu $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013, czyli protestu oraz odwotania i po otrzymaniu informacji
o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013, wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do

sgdu administracyjnego.
3.4.3 Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteridéw przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

— nie otrzymat minimum 60 punktéw ogoétem za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej
zawartej w Dokumentacji konkursowej) i/lub zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie

kryteriow ujetych w czesci A Karty oceny merytorycznej,

— otrzymat minimum 60 punktdw ogdétem za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych

i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie
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z systemem wagowym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w Dokumentacji
konkursowej), ale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie

puli Srodkow przewidzianych w ramach konkursu,

w terminie 14 dni kalendarzowych8 od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moze ztozyé
pisemny protest. Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw,
dotyczacych kryteriow oceny / procedury dokonania oceny oraz ich czytelne i zwiezte uzasadnienie,
a takze dane pozwalajgce na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach, ktérego zostat
ztozony. W przypadku, gdy podstawg do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy, a wiec alokacji na dziatanie lub

priorytet, srodki odwotawcze nie przystuguja.

3.4.4 Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektu, a wiec zaréwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych, np. wystgpienia podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskéw przez
oceniajacych w sposéb niezalezny itp.). Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia
zaréwno protestu od wynikéw oceny formalnej, jak i oceny merytorycznej tego samego wniosku,

jesli byty one negatywne.

UWAGA:

Protest nie moze stuzyé uzupetnieniu tresci  wniosku o dofinansowanie projektu

i powinien odnosi¢ sie jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag dotyczacych procedury

oceny whniosku. Ewentualne dodatkowe informacje niewynikajace z tresci wniosku, a zawarte

w protescie nie beda brane pod uwage przez I0K przy jego rozpatrywaniu, jako majgce wptyw na

dokonana ocene wniosku. Przedmiotem protestu nie powinno by¢ takze wnioskowanie

o przyznanie okreslonej punktacji, gdyz procedura rozpatrywania $rodkéw odwotawczych w PO KL

nie jest tozsama z ponowng oceng wniosku.

Whiesienie protestu po terminie, w sposdb sprzeczny z pouczeniem lub do niewtasciwej instytucji
skutkuje pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, o czym pisemnie informuje sie wnoszgcego

protest.

3.4.5 Protest moze zosta¢ ztozony jedynie w formie pisemnej. Zachowanie terminu na wniesienie
protestu ustala sie na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma informujgcego
o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzenia nadania protestu w placéwce pocztowej lub
przez kuriera badz stempla pocztowego na przesylce zawierajgcej protest lub tez pieczeci
kancelaryjnej potwierdzajgcej doreczenie osobiste protestu. Instytucja organizujgca konkurs nie

dopuszcza mozliwosci ztozenia protestu w formie elektronicznej ani jedynie za posrednictwem

® Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okrelonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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faksu. Whniesienie protestu w formie elektronicznej badz jedynie za pomocg faksu skutkuje

pozostawieniem go bez rozpatrzenia.

3.4.6 Nie jest mozliwe uzupetnienie srodka odwotawczego po uptywie terminu na jego wniesienie.
W sytuacji wniesienia przez wnioskodawce wiecej niz jednego srodka odwotawczego dotyczacego
tego samego wniosku, przy zachowaniu terminu na jego wniesienie, srodki te mogg by¢
rozpatrywane przez I0OK facznie. W takiej sytuacji instytucja rozpatrujaca srodek odwotawczy za
poczatek biegu terminu na rozpatrzenie tgcznego srodka odwotawczego przyjmuje date wptywu

najpdzniej wniesionego srodka odwotawczego dotyczgcego tego samego wniosku.

3.4.7 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwotanie do

Instytucji Zarzadzajace;j.

3.4.8 Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatem
whnioskodawcy, ktory nastepnie przyktadowo uznat, iz powinien byt podnies¢ zarzuty dotyczace

innych kwestii.

3.4.9 Od negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego rozstrzygniecia
wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013, wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona bezposrednio do
wiasciwego wojewddzkiego sgdu administracyjnego w terminie 14 dni kaIendarzowych10 od dnia
otrzymania informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz z kompletng dokumentacjg
w sprawie, obejmujgcg wniosek o dofinansowanie projektu wraz z informacjg w przedmiocie oceny
projektu, kopie wniesionych S$rodkéw odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury

odwotawczej. Skarga podlega optacie sgdowej.

Whioskodawecy nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia odwotania i skargi do sgdu administracyjnego

w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

UWAGA:

3.4.10 Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu, odwotania i skargi, jak
rowniez na temat sposobu postepowania z wnioskami o dofinansowanie projektu w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia srodka odwotawczego, znajdujg sie w dokumentach: System Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 10 wrzes$nia 2007 r. z pdzn. zm., w ramach
zmienionej czesci Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. oraz w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia

12 kwietnia 2011 r. w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze

° Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
1% Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi (Dz. U. Nr 153,
poz. 1270, z pézn. zm.).
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ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.,

dostepnych na stronie internetowej www.efs.dolnyslask.pl.

3.5 Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

3.5.1 Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie
projektu na kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym jak i merytorycznym, z dalszych etapdw

procedury udzielania dofinansowania.

3.5.2 Wycofanie wniosku przez wnioskodawce nastepuje poprzez ztozenie podania podpisanego
przez osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy wskazana w pkt. 2.6 wniosku
o dofinansowanie (wystgpienie o wycofanie wniosku musi nastgpi¢ w formie pisemnej, nie
dopuszcza sie drogi elektronicznej). Podanie zawierajgce: nazwe wnioskodawcy, date zfozenia
whniosku o dofinansowanie projektu wraz z numerem rejestracyjnym wniosku oraz tytut projektu,

nalezy przesta¢ kurierem lub pocztg do instytucji organizujgcej konkurs na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Mazowiecka 17,
50-412 Wroctaw
lub ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego pod adresem:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Mazowiecka 17,
50-412 Wroctaw,
Il pietro, pokdj nr 2015
3.5.3 W przypadku podpisania podania o wycofanie wniosku przez inng osobe/y niz wskazang/e
w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu, wnioskodawca powinien dotgczy¢ poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentu pozwalajgcego na stwierdzenie uprawnienia do
whniesienia ww. podania w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z witasciwego rejestru, wazine

petnomocnictwo).
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IV. Wymagania konkursowe

4.1 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie
projektu

4.1.1 W ramach Dziatania 9.4 o dofinansowanie projektu mogg ubiegac sie wszystkie podmioty —
z wyfaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy oséb prowadzacych dziatalnosé¢ gospodarczg lub
oswiatowg na podstawie przepiséw odrebnych) z zachowaniem pkt. 4.1.2 niniejszej Dokumentacji

konkursowe;.

Instytucja organizujgca konkurs zwraca uwage, iz zgodnie ze szczegétowym kryterium dostepu,
wskazanym w pkt. 5.2.2 niniejszej Dokumentacji konkursowej, projektodawca w okresie realizacji
projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce

uczestnikom projektu mozliwosé osobistego kontaktu z kadrg projektu.

4.1.2 O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.).

4.2 Rodzaje projektow podlegajgcych dofinansowaniu

Przedmiotem konkursu sg projekty okresSlone dla Dziatania 9.4 Priorytetu IX Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki majgce na celu rozwéj wysoko wykwalifikowanej kadry systemu

os$wiaty. W konkursie zamknietym 11/9.4/PN/12 wsparcie obejmuje nastepujgcy typ operacji:

1. Programy przekwalifikowania nauczycieli szkolnych w zwigzku ze zmieniajaca sie sytuacja
demograficzng (niz szkolny) w kierunku ksztatcenia ustawicznego (0oséb dorostych).

UWAGA:!

W przypadku, gdy catkowita wartos¢ projektu nie przekracza 100 tys. zt rozliczenie kosztéw

projektu nastepuje w oparciu o kwoty ryczattowe, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
15 grudnia 2011r.

1 Nie dotyczy projektdw realizowanych przez beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, zgodnie z uchwatg nr 88 Komitetu
Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia ogdinego kryterium horyzontalnego wyboru
projektéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dotyczgcego stosowania uproszczenr w rozliczaniu srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, o
ktérych mowa w rozporzqdzeniu (WE) nr 1081/2006.
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W projekcie obejmujagcym ustugi szkolen jezykowych i/lub szkolen komputerowych
w zakresie wskazanym odpowiednio w zatgczniku nr 2 i/lub w zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z

dnia 15 grudnia 2011 r.,rozliczenie kosztéw ustugi szkolehn jezykowych i/lub szkolen

komputerowych nastepuje w oparciu o stawki jednostkowe.

4.3 Grupy docelowe

4.3.1 Zgodnie z zapisami Szczegdéfowego Opisu Priorytetdow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 projekty realizowane w ramach Dziatania 9.4 muszg by¢ skierowane bezposrednio do

nastepujgcych grup docelowych:

— nauczyciele i pracownicy pedagogiczni przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych;
— instruktorzy praktycznej nauki zawodu, zgodnie z § 10 Rozporzadzenia Ministra Edukacji

Narodowe] w sprawie praktycznej nauki zawodu;

— kadra administracyjna i zarzadzajgca oswiatg w szkotach i placowkach oswiatowych i ich

organach prowadzacych.

Zwraca sie uwage projektodawcéw, ze ze wzgledu na przedmiot konkursu, wsparcie w ramach

projektéw dotyczy programoéw przekwalifikowania nauczycieli szkolnych.

4.3.2 Kryteria rekrutacji (w tym selekcji) grupy docelowej (oséb/instytucji/grup spotecznych
bezposrednio korzystajgcych ze wsparcia) powinny byé okreslone w sposéb przejrzysty
i jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji oraz z uwzglednieniem zasady réownych

szans, w tym réwnosci ptci.

Szczegbétowe informacje na temat polityki rownych szans kobiet i mezczyzn okresla dokument
Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki —
Poradnik-Aktualizacja. Instytucja organizujgca konkurs zaleca ponadto zapoznanie sie z Instrukcjg
do Standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w PO KL, zawartg
w dokumencie INSTRUKCJA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (aktualna na dzien ogtoszenia konkursu). Instytucja organizujaca

konkurs zamiesci ponadto na stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl informacje pomocne

wnioskodawcom w spetnieniu zasady réwnosci ptci.

Przy wyborze kryteridéw rekrutacji nalezy uwzgledniaé te, ktdre zostaty okreslone w dokumentach
programowych i Dokumentacji konkursowej. Kryteria rekrutacji muszg by¢ spdjne z uzasadnieniem
potrzeby realizacji projektu oraz opisem sytuacji przedstawionym we wniosku o dofinansowanie

projektu w pkt. 3.1 i pkt. 3.1.1 oraz z pozostatg czescig wniosku.
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4.4 Czas trwania projektow

4.4.1 We wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca okresla date rozpoczecia i zakornczenia
realizacji projektu, majgc na uwadze to, iz okres ten jest zaréwno rzeczowym jak i finansowym okresem
realizacji projektu.

4.4.2 Pomoc publiczna w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nie moze zostac udzielona
na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie

projektu.

4.4.3 Koszty nawigzania wspotpracy ponadnarodowej, poniesione przed dniem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, ale w okresie realizacji projektu wskazanym we wniosku, uznaje sie za

kwalifikowalne pod warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

4.4.4 Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w pkt. 1.8 wniosku o dofinansowanie
projektu powinny pokrywac¢ sie z analogicznymi informacjami zawartymi w harmonogramie realizacji

projektu.

4.5 Wymagania finansowe

4.5.1 Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 000 PLN._Limit nie obejmuje budzetu partnera

zagranicznego, z ktorym projektodawca najpierw podpisuje list intencyjny zataczany do wniosku

o dofinansowanie projektu, a nastepnie podpisuje umowe o wspotpracy ponadnarodowej.

Przy ustalaniu budzetu wspétpracy ponadnarodowej nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad
zawartych w wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 01 kwietnia 2009 r. w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki:

— koszty wspdtpracy ponadnarodowe]j co do zasady powinny byé ponoszone przez partneréw
ponadnarodowych proporcjonalnie do korzysci, jakie przynosi im wspétpraca

ponadnarodowa;

— w przypadku wspdlnej realizacji przedsiewzie¢, gdzie korzysci odnosi kazda ze stron zaleca

sie stosowanie zasady wzajemnosci, tj. kazdy z partneréw ponosi swoje koszty w projekcie;

— w przypadku, gdy nie jest mozliwe zastosowanie zasady wzajemnosci, partnerzy uzgadniajg
zasady podziatu kosztéw polegajgce na réwnym podziale ogélnych kosztdw zadania lub na
podziale kosztéw wspdlnego zadania proporcjonalnie do srodkéw bedacych w ich dyspozycji
albo proporcjonalnie do korzysci wynikajgcych z realizacji zadania przez poszczegdlnych

partnerow;
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— istnieje mozliwos¢ zastosowania do czesci kosztow zasady wzajemnosci a do pozostatych —

zasady podziatu kosztow.

Szczegdtowe informacje na temat podziatu kosztdw oraz zasad przygotowywania partnerstwa
wspotpracy ponadnarodowej okreslajg Projekty wspdtpracy ponadnarodowej — Podrecznik dla

Projektodawcdéw, dostepne na stronie internetowe;j: http://kiw-pokl.org.pl.

4.5.2 W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od zaktadanych celéw i produktéow projektu,
w szczegblnosci w projektach adaptujgcych rozwigzania zagraniczne na potrzeby Polski,
dopuszczalna jest sytuacja finansowania czesci lub catosci zadan realizowanych przez partnera

zagranicznego z budzetu projektodawcy.

Szczegbétowe uzasadnienie takiego rozwigzania nalezy przedstawié we wniosku o dofinansowanie
projektu wykazujgc przede wszystkim, iz realizacja tych zadan przez partnera zagranicznego jest
absolutnie niezbedna z punktu widzenia powodzenia projektu i realizacji celéw PO KL, a korzysci

z realizacji tych zadan przez partnera zagranicznego odniesie wytgcznie polski partner.

4.5.3 W przypadku, gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje zadania, ktére finansowane
jest w ramach budzetu wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, sSrodki na finansowanie kosztow przez partnera w projekcie moga by¢ przekazywane
przez beneficjenta do partnera wyfacznie jako refundacja poniesionych wydatkéw (dokumenty
poswiadczajgce wykonanie zadania wystawiane sg na partnera, nastepnie partner obcigza
projektodawce kosztami na podstawie zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki).

4.5.4 Niezaleznie od rozwigzan przyjetych w zakresie finansowania wspétpracy ponadnarodowej,
umowa o wspotpracy ponadnarodowej musi jasno wskazywaé koszty ponoszone przez

poszczegblnych partnerdéw.

4.5.6 Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazywana jest
wartos$¢ wktadu wtasnego wymagana od wnioskodawcy (wraz z podziatem na zrédtfa finansowania
w przypadku, gdy wktad wtasny pochodzi z kilku Zrédet). Wktad wtasny powinien by¢ uwzgledniony
zaréwno w budzecie ogdlnym, jak i w budzecie szczegdétowym projektu. Zaleca sie, by w przypadku
wnoszenia wktadu wtasnego wnioskodawcy planowali wydatki w kazdym roku z takg sama
proporcjg dofinansowania i wktadu wtasnego, tj. by w kazdym roku realizacji projektu wydatki byty

finansowane w takiej samej proporcji dofinansowania i wktadu wtasnego.

W przypadku niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej w umowie instytucja organizujgca konkurs

moze proporcjonalnie obnizyé kwote przyznanego dofinansowania.

457 Zaleca sie, aby wnioskodawcy zwrécili szczegdlng uwage na zgodnos$¢ projektu

z prawodawstwem w zakresie zamodwien publicznych. Informacje zawarte we wniosku sg niezbedne
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do stwierdzenia zgodnosci projektu z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Odpowiednie informacje w tym zakresie powinny zosta¢ zawarte w pkt. 3.7 wniosku

o dofinansowanie projektu.

Beneficjenci, ktdrzy nie sg zobowigzani do stosowania PZP, zobligowani s3 do ponoszenia
wydatkéw w ramach projektu zgodnie z Zasadq konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkédw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
15 grudnia 2011 r.

Ponadto wszyscy projektodawcy sg zobowigzani do dokonywania wydatkéw zgodnie z zasadag
efektywnego zarzadzania finansami, okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.5.8 Uczestnicy projektu (osoby bezposrednio korzystajgce ze wsparcia) nie majg obowigzku
wnoszenia opfat z tytutu uczestnictwa w projekcie. Nie dotyczy przypadkow, kiedy wniesienie
wkfadu wtasnego wynika z przepiséw dotyczgcych udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.
UWAGA:*

W przypadku, gdy catkowita wartos¢ projektu nie przekracza 100 tys. zt rozliczenie kosztéw

projektu nastepuje w oparciu o kwoty ryczattowe, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 grudnia
2011r.

W projekcie obejmujgcym ustugi szkolen jezykowych i/lub szkolern komputerowych w zakresie
wskazanym odpowiednio w zatgczniku nr 2 i/lub w zataczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia

15 grudnia 2011 r., rozliczenie kosztdw ustugi szkoler jezykowych i/lub szkolehi komputerowych

nastepuje w oparciu o stawki jednostkowe.

4.5.9 Podmiot realizujgcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslonymi przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 grudnia 2011 r. W szczegdlnosci zwraca sie uwage
wnioskodawcow na to, iz tgczna wartos¢ kosztéw zarzgdzania projektem, zgodnie z ww.

dokumentem, nie moze przekroczyéB:

12 Nie dotyczy projektow realizowanych przez beneficientéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, zgodnie z uchwatg nr 88 Komitetu
Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia ogdlnego kryterium horyzontalnego wyboru
projektdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dotyczgcego stosowania uproszczeri w rozliczaniu srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego, o
ktérych mowa w rozporzqdzeniu (WE) nr 1081/2006.

B Limity obowiazuja zaréwno na etapie konstruowania budzetu projektu, jak tez koricowego rozliczenia projektu.
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a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartoéci'® nieprzekraczajacej 500 tys. zt,
z zastrzezeniem, iz limit kosztdw zarzadzania projektem o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt
moze ulec zwiekszeniu wyfacznie w przypadku wykazania przez Beneficjenta wysokiej efektywnosci
kosztowej projektu. Wniosek ten podlega negocjaciom przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu;

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektdw o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt wigcznie;
c) 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt wtgcznie;
d) 15% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt wtgcznie;

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektdw o wartosci powyzej 5 min zt.

UWAGA:

W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie ww. limity moga ulec zwiekszeniu o 2 pkt.
procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tgcznie o 10 pkt. procentowych w ramach
projektu, przy czym przy ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu podmiot bedgcy strong umowy

uwzglednia zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera.
Koszty niekwalifikowalne zwigzane z realizacjg projektu ponosi beneficjent.

4.5.10 W przypadku, gdy projektodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czesci kosztow,

w zwigzku z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

— zaznaczy¢ w punkcie 4.4 Budzetu — ze kwoty wskazane w Budzecie s kwotami czeSciowo

zawierajgcymi podatek VAT;

— w szczegdtowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegélnych
pozycji budzetu (poszczegdlnych kosztéw), w zaleznosci od tego czy projektodawca

kwalifikuje VAT czy nie;

— w polu Uzasadnienie w szczegétowym budzecie wpisaé te pozycje (numer odpowiednigj
pozycji w szczegdtowym budzecie) dla ktdrych VAT jest niekwalifikowalny i ktére nie

zawierajg VAT.

Powyisze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektodawcy przystuguje prawo czesciowego
odliczenia podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL VAT ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

W punkcie 4.4 nalezy wybraé odpowiednig opcje dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaréow
i ustug (VAT). Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko

wtedy, gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez projektodawce oraz projektodawca

' Jako wartos¢ projektu nalezy rozumie¢ tacznie wartosé¢ dofinansowania i wktad wtasny.
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nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku. W takim przypadku kwoty wyrazone w budzecie sg

kwotami zawierajacymi podatek VAT i jest on wydatkiem kwalifikowalnym. W przeciwnym

wypadku podatek od towardw i ustug bedzie wydatkiem niekwalifikowalnym i nie moze zostac

ujety w budzecie projektu.

UWAGA:

W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje zadania, ktére finansowane
jest w ramach budzetu wniosku PO KL, srodki na finansowanie kosztéw przez partnera
w projekcie mogg by¢ przekazywane przez beneficjenta do partnera wytgcznie jako
refundacja poniesionych wydatkéw (dokumenty poswiadczajgce wykonanie zadania
wystawiane sg na partnera, nastepnie partner obcigza projektodawce kosztami na
podstawie zestawienia dokumentédw potwierdzajacych poniesione wydatki). W zakresie
przeliczania refundowanej kwoty wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
podrozdziatu 3.1.3 Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Walutami rozliczen finansowych pomiedzy partnerami wspétpracy ponadnarodowej sg PLN
lub EUR. Umowa o wspétpracy ponadnarodowej powinna okres$la¢ sposéb przeliczania na
PLN lub EUR wydatkéw ponoszonych przez partnera w innej walucie.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywajg sie na podstawie
zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzanego przez
poszczegblnych partneréw.

Umowa o wspodtpracy ponadnarodowej powinna okreslaé jezyk, w ktéorym bedzie
sporzgdzane przez partnerdw Zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki. W tym zakresie dopuszcza sie w szczegdlnosci jezyk roboczy partnerstwa lub jezyk,
w ktdrym sporzadzona jest umowa o wspodtprace ponadnarodowy. Umowa o wspotpracy
ponadnarodowej moze przewidywaé obowigzek zatgczania przez partnera dokumentdéw
ksiegowych do przedktadanego przez niego Zestawienia. Dokumentdéw ksiegowych
zataczanych do Zestawienia beneficjent nie ttumaczy na potrzeby rozliczen z IP, przy czym
wymagane jest opisywanie przez partnerdw dokumentdw, tak aby opis ten potwierdzat

zwigzek wydatku z projektem oraz fakt jego sfinansowania w ramach projektu PO KL.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to rowniez
kwalifikowalnosci podatku VAT. Kazdy z partneréw sktada odrebne oswiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku VAT - dotyczy rdéwniez partnera ponadnarodowego
w przypadku finansowania z PO KL jego wydatkow. Wydatki, ktére partner przedstawia do
refundacji beneficjentowi (liderowi) mogg zawiera¢ kwote podatku VAT wytgcznie, jesli
partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. W przypadku finansowania w ramach
projektu PO KL czesci lub catosci zadan, za ktérych realizacje odpowiada partner
ponadnarodowy, nalezy wskaza¢ na obowigzek ztozenia przez partneréw ponadnarodowych

oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktore partner przedstawia do

30



refundacji beneficjentowi (liderowi) mogg zawiera¢ kwote podatku VAT wytgcznie, jesli
partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. Propozycja ttumaczenia oswiadczenia
w jezyku angielskim, przygotowana przez KIW (dostepna jest na portalu KIW
(http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/dokumenty/#13).

- Ponadto partner powinien ztozy¢ oSwiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byty /
nie beda refundowane z innych Zrédet— dotyczy réwniez partnera ponadnarodowego
w przypadku finansowania z PO KL jego wydatkdw.

- Partner zobowigzany jest réwniez do stosowania zasady efektywnego zarzadzania
finansowego i w zwigzku z tym zapewnienia, ze wydatki ponoszone przez partnera s3
racjonalne i efektywne.

- W przypadku finansowania w ramach projektu PO KL zadan, za ktére odpowiada partner
ponadnarodowy, umowa o wspotpracy ponadnarodowej powinna przewidywac¢ mozliwosc¢
dokonania kontroli w siedzibie partnera ponadnarodowego. Prawo do kontroli powinno
przystugiwa¢ wifasciwym organom kontrolnym (np. 1Z, IP, KE), jak tez samemu
beneficjentowi (liderowi).

- Partnerowi ponadnarodowemu nie przystugujg koszty posrednie w zwigzku z realizacjg

zadan objetych projektem PO KL i finansowanych ze srodkéw Programu.

4.5.11 Instytucja Posredniczagca wymaga, aby w projektach realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktérych wartos¢ przekracza 5 min PLN, beneficjent przeprowadzit
audyt zewnetrzny. Aby wydatek moégt by¢ uznany za kwalifikowalny, koszt audytu zewnetrznego
powinien by¢ uwzgledniony w zatwierdzonym budzecie projektu. W kazdym innym przypadku

koszt audytu zewnetrznego bedzie stanowic¢ wydatek niekwalifikowalny.

4.5.12 W ramach projektéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki mozliwe jest kwalifikowanie
wydatkéw objetych wsparciem w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
zasadzie cross-financingu. Wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowic wiecej

niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

4.5.13 Szczegdtowe informacje na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkow, sposobu kalkulacji
budzetu projektu, kosztéw posrednich, zasad stosowania cross-financingu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2011 r. w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 10 wrzesnia 2007 r.
z pdin. zm., w ramach zmienionej czesci Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. wraz z erratg. Dokumenty te dostepne sg na stronie internetowej:

www.efs.dolnyslask.pl.

4.5.14 Dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu,
przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwdéch réwnolegtych

strumieni, tj. w formie:
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» ptatnosci budzetu srodkow europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu ze srodkow
EFS, przekazywanej przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia pfatnosci

wystawionego przez Instytucje Posredniczacy oraz

» dotacji celowej w czesci odpowiadajgcej wspotfinansowaniu krajowemu, przekazywanej

przez Instytucje Posredniczaca.

Przedmiotowe s$rodki wptywaja dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowyls,

specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢é wyptacane w formie

refundacji kosztow poniesionych przez beneficjenta.

W przypadku partnerstwa, dla przejrzystosci finansowej w projekcie, instytucja organizujgca
konkurs zaleca utworzenie odrebnych rachunkéw bankowych przez poszczegdlnych cztonkéw
partnerstwa, jednak w przypadku otrzymywania Srodkéw w formie zaliczki partner ma obowigzek
otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego. W przypadku gdy w ramach projektu wystepuje

realizator projektu, rowniez powinien mie¢ wyodrebniony rachunek bankowy.

4.5.12 Pierwsza transza srodkow (n) na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci, stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie

projektu.

4.5.15 Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatnosé rozliczajgcego

pierwszg transze (n), jego zweryfikowanie przez IP oraz spefnienie nastepujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych co najmniej
70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsyfania do poprawy
wniosku i wydatki w tej wysokosSci nie wymagajg sktadania przez beneficjenta dalszych
wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficientem w trybie

natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy srodkédw na dofinansowanie projektu moze
nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o pfatnosé (w przypadku gdy wniosek o ptatnosc jest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek

o ptatnos¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa powyze;.

4.5.16 Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujgcych

warunkow:

15

Za wyjatkiem projektéw konkursowych panstwowych jednostek budzetowych, gdzie $rodki na realizacje projektu sa zaplanowane w ramach
rezerwy celowej budzetu srodkéw europejskich oraz rezerwy celowej budzetu parnstwa. Po zatwierdzeniu projektu do realizacji przez 10K $rodki bedg
uruchamiane przez Ministra Finanséw na wniosek wtasciwego ministra nadzorujacego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjetg w tym zakresie
procedura.
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» zatwierdzenie wniosku o ptatnosc rozliczajgcego przedostatnig transze (n);

» ztozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez IP pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
rozliczajagcego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne
w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien
odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokos$ci nie wymagajg sktadania przez

beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficientem w trybie

natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyiszego

schematu.

4.5.17 Zasady finansowania PO KL wprowadzajg wymaég, aby beneficjenci oraz inne podmioty
uczestniczgce w realizacji projektéw utrzymywaty odrebny system ksiegowy albo odpowiedni kod

ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

4.5.18 Szczegoétowe informacje na temat sposobu finansowania projektéw, przekazywania srodkéw
finansowych, prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz rozliczania wydatkdéw
poniesionych przez beneficjentdw okresla dokument System Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 10 wrzes$nia 2007 r. z pdin. zm., w ramach zmienionej czesci
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. wraz z erratg

(dostepny na stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl).

4.5.19 Srodki finansowe na realizacje projektu wyptacane beda beneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
zumowy o dofinansowanie projektu. Z obowigzku tego, zgodnie z art. 206 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.), zwolnione s3
jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa

oraz Bank Gospodarstwa Krajowego.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — w przypadku gdy
wartos$¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekracza 10 min PLN — jest ztozony przez

beneficjenta weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Od beneficjentow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$é gospodarczg,
wspolnikami spotek cywilnych, wspdlnikami lub wtascicielami spétki jawnej, komplementariuszami
w spétkach  komandytowych i komandytowo-akcyjnych wymagane jest oswiadczenie
wspoétmatzonkdw potwierdzajagce zgode na zaciggniecie zobowigzania lub osSwiadczenie
o posiadaniu rozdzielnosci majgtkowej, a w przypadku osdb niebedgcych w zwigzku matzenskim

oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.
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Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg stanowi zatgcznik nr 6.9 do niniejszej

Dokumentacji konkursowej.

W przypadku gdy:
1. wartos$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,
2. beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach
PO KL), ktére sa realizowane réwnolegle w czasie'®, dla ktérych taczna warto$é
dofinansowania przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy

ustanawiane jest w jednej lub kilku nastepujacych form :

- pieniadz;

- poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancja bankowa;

- gwarancja ubezpieczeniowa;

- weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

- zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

- zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow;

- przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

- hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;

- poreczenie wedtug prawa cywilnego.

UWAGA:

Jednoczesnie w sytuacji, w ktérej zakonczenie realizacji jednego z projektéw skutkuje
zmniejszeniem wartosci tgcznej dofinansowania ponizej 10 min PLN, dopuszczalna jest zamiana

przyjetej formy zabezpieczenia na weksel in blanco w trakcie realizacji projektu.

W przypadku projektéw, o ktérych mowa powyzej, beneficjent proponuje instytucji organizujacej
konkurs forme zabezpieczenia. Ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja
organizujgca konkurs. Zabezpieczenie realizacji umowy powinno obejmowaé okres realizacji

projektu oraz okres jego ostatecznego rozliczenia®’.

18 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktérych okres realizacji naktada sie na siebie.
7 Okres potrzebny na rozliczenie umowy o dofinansowanie projektu przez instytucje organizujaca konkurs wynosi do 6 miesiecy od dnia zakoriczenia
realizacji projektu. Zabezpieczenie realizacji projektu musi zatem obejmowac¢ maksymalnie 6 m-cy od dnia zakoriczenia realizacji projektu.
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UWAGA:

W przypadku zawarcia przez wnioskodawce z instytucjg organizujgcg konkurs kilku umoéw
o dofinansowanie projektéw PO KL, realizowanych réwnolegle w czasie, dla ktérych tgczna wartosc
dofinansowania przekracza 10 min ztotych, zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN oraz kazde] kolejnej umowy ustanawiane
jest w wysokosci co najmniej 150% najwyziszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy
o dofinansowanie projektu, jednak nie nizszej niz 30% wartosci dofinansowania z wyjatkiem
projektéw wytanianych w Dziataniu 9.5, dla ktérych zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci

rownej wartosci dofinansowania przyznanego w konkursie.

Instytucja organizujgca konkurs zwraca beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie
umowy na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie
projektu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie i ewentualnym zwrocie
srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta. Mozliwe jest réwniez pisemne upowaznienie
Instytucji Posredniczgcej do komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia (w przypadku weksla in blanco

wraz z deklaracjg wekslowa).

4.5.20 Szczegétowe informacje na temat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki okresla System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia
10 wrzesnia 2007 r. z pdin. zm., w ramach zmienionej czesci Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r. wraz z erratg oraz Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow
o ptatnos¢ (Dz. U. Nr 223, poz. 1786). Dokumenty te dostepne s na stronie internetowej:

www.efs.dolnyslask.pl.

4.6 Pomoc publiczna

4.6.1 Projekty realizowane w ramach przedmiotowego konkursu, co do zasady nie sg objete

pomocg publiczng.

4.6.2 W przypadku wystgpienia przestanek pozwalajgcych stwierdzi¢ obecno$é pomocy publicznej
lub pomocy de minimis tryb jej udzielania w ramach Dziatania 9.4 jest zgodny
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598
z poin. zm.), innymi obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczgcymi postepowania w przypadku
udzielania pomocy publicznej oraz Zasadami udzielania pomocy publicznej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r. wraz erratag.
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4.7 Wskazniki i produkty

4.7.1 W ramach wniosku o dofinansowanie projektu (wniosku aplikacyjnego) w punkcie 3.1.2 oraz
3.1.3 wniosku, projektodawca powinien okresli¢ odpowiednie wskazniki stuzagce pomiarowi celow
projektu okreslonych we wniosku. Gtdwng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel gtéwny
i cele szczegétowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozina uznaé, ze problem zostat
rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki
powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu. Wybdr wskaznikdw
projektu powinien by¢ powigzany z typem realizowanego przedsiewziecia i planowanymi
dziataniami, ktore beneficjent zamierza podjg¢ w ramach projektu. Do celéw projektu (gtéwnego
i szczegotowych) beneficjent powinien dobra¢ odpowiednie wskazniki, co umozliwi osobie
weryfikujgcej czes¢ sprawozdawczg wniosku o ptatno$¢ monitorowanie realizacji celow projektu.
Cele oraz stuzace mierzeniu stopnia ich realizacji wskazniki okreslone przez beneficjenta powinny

by¢ zgodne z koncepcjg SMART, czyli:

S — specific — szczegbétowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegétowo i jednoznacznie okreslone,

dotyczy¢ konkretnych probleméw;

M — measurable — mierzalne — cele powinny zostaé¢ sformutowane w sposdb pozwalajacy na

ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreslane z uwzglednieniem
otoczenia spotecznego, w ktéorym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim

z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu;

R - realistic — realistyczne — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie moga sie

odnosi¢ do zadan i obszardw, ktdre nie bedg objete projektem).

T — time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin,
w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie zadania

zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete).

4.7.2 W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposéb mierzona
bedzie realizacja celdw poprzez ustalenie wskaznikdw pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy
okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik, ktory w sposéb precyzyjny umozliwi
weryfikacje stopnia realizacji celu gtéwnego i celdw szczegétowych. Projektodawca moze réwniez
okresli¢ wieksza liczbe wskaznikdw do celu gtéwnego i celdow szczegétowych (maksymalnie piec dla

kazdego z celéw).
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4.7.3 Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w Generatorze
Whnioskow Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zafgczniku nr 2 do
Whiosku beneficjenta o ptatnosé w czesci 7 — Osiggniete wartosci wskaznikow. Zatgcznik nr 2 do

Whiosku beneficjenta o ptatnos¢ stanowi zatgcznik nr 6.22 do niniejszej Dokumentacji konkursowej,

natomiast wzér wniosku o pfatnos¢ zatgcznik nr 6.21 do niniejszej Dokumentacji konkursowej. Dla

kazdego Dziatania w ramach Priorytetdbw PO KL wybrany zostat zestaw wskaznikéw, ktéry

monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego rowniez beneficienci w ramach

realizowanych projektow powinni wzia¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

4.7.4 Nalezy pamietaé, ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi, nieobejmujgcymi catosci

rezultatdw w ramach catego Priorytetu. W zwigzku z tym, oprdcz wymienionych na liscie rozwijanej

wskaznikow, projektodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika

projektu (nazwa tak okreslonego rezultatu nie moze by¢ dtuzsza niz 150 znakdéw). Mozna do tego
wykorzysta¢ Zestawienie przyktaddw alternatywnych wskainikdw wg Poddziataih zamieszczone
W Podreczniku wskaznikéw PO KL 2007-2013. Mierzalnos$¢ i realnos$¢ osiggniecia wskaznikéw oraz

sposob ich pomiaru podlega ocenie.

4.7.5 Dla kazdego wskaznika nalezy okreslic¢ na podstawie przeprowadzonej analizy
problemu/problemoéw jego warto$¢ obecng, czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz
wartos¢ docelowg, ktdrej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu. Wartosci obecne
i docelowe wskaznikéw powinny odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku

o dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu wsparcia projektowego.

4.7.6 W punktach 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okreslié, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone
bedg wskazniki realizacji poszczegdlnych celéw poprzez ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania
danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéw
nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego
wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okreslonym zakresie, obowigzek
wskazywania przez projektodawce Zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow
projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego
whniosku. Techniki i metody mierzenia osiggniecia celédw powinny zostac opisane, o ile to mozliwe,
dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celéw umozliwi jednolity sposéb
pozyskiwania informacji na temat wskaznikdw ich pomiaru, nalezy opisa¢ go tylko przy pierwszym
z celdw, natomiast przy pozostatych nalezy wskazaé, ze sposdb jest tozsamy ze sposobem opisanym

wczesniej.

4.7.7 Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji
projektu i zakonczenia poszczegdlnych zadan. W zwigzku z powyzszym czestotliwos¢ pomiaru
wskaznika — w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawa¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien,
co miesigc) lub mozna okresli¢ j3 w odniesieniu do terminu zakoriczenia danego dziatania (np. dwa

dni po przeprowadzeniu szkolenia). W punktach 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy réwniez opisaé, w jaki
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sposob i w jakim terminie zostang utrzymane osiggniete wskazniki pomiaru celdow (rezultaty)
projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady charakter fakultatywny, tzn.
projektodawca nie ma obowigzku ich zamieszczania, chyba Zze specyfika projektu zaktada

utrzymanie osiggnietych wskaznikéw pomiaru celdw (rezultatéw) projektu.

4.7.8 W punkcie 3.3 nalezy wskaza¢ produkty, ktére zostang wytworzone w wyniku realizacji
planowanych zadan, jak réwniez okresli¢ odpowiednie wskazniki, ktére bedg mierzyty stopien

osiggniecia wskazanych produktéw. Wskazniki produktédw projektu nalezy okresli¢ na podstawie

niniejszej Dokumentacji konkursowej oraz Mapy wskaznikow monitorowania projektow PO KL,

stanowigcej czes¢ dokumentu pt. Podrecznik wskaznikow PO KL 2007- 2013. Dodatkowo, nalezy

okresli¢ _samodzielnie wskazniki zgodne ze specyfikg projektu. Mozina do tego wykorzystac

Zestawienie przyktaddw alternatywnych wskaznikdow wg Poddziatarn zamieszczone w ww.
Podreczniku wskaznikow PO KL 2007-2013. Produkty oraz wskazniki stuzgce ich pomiarowi,
powinny by¢ zgodne z regutg SMART omawiang powyzej. Ponadto, nalezy rowniez wskazaé, w jaki
sposoéb i z jaka czestotliwoscig wskazniki produktu beda mierzone przez projektodawce. Techniki
i metody mierzenia wskaznikdw produktéw powinny zostac szczegdétowo opisane, o ile to mozliwe
dla kazdego wskaznika osobno, chyba ze charakter kilku wskaznikow umozliwi jednolity sposéb
pozyskiwania informacji na temat ich osiggniecia. Produkty okreslajg ,dobra i ustugi”, ktdre
powstang w wyniku zadan realizowanych w ramach projektu, okreslonych w punkcie 3.3 wniosku
o dofinansowanie. Produktem (skwantyfikowanym za pomocg wskaznika produktu) moze by¢

w niniejszym konkursie np. liczba godzin szkoleniowych, liczba edycji szkolen.
UWAGA:

W przypadku niniejszego konkursu projektodawca zobowigzany jest wskazaé produkty, ktérych nie

udatoby sie osiggnaé bez nawigzania wspdtpracy ponadnarodowe;j.

4.7.9 Projektodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest wskazac,
w jaki sposob i z jakg czestotliwoscig wskazniki produktu bedg mierzone przez projektodawce.
Techniki i metody mierzenia wskaznikéw produktéw powinny zosta¢ szczegétowo opisane, o ile to
mozliwe dla kazdego wskaznika osobno, chyba ze charakter kilku wskaznikdw umozliwi jednolity

sposob pozyskiwania informacji na temat ich osiggniecia.

4.7.10 Opis wskaznikéw pomiaru celéw (gtdéwnego i szczegdtowych) nalezy przedstawié, zgodnie ze
wskazowkami dla projektodawcéw projektdw standardowych i wspdtpracy ponadnarodowej
zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL w pkt.
3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie projektu. Natomiast opis produktéw nalezy przedstawic,
zgodnie ze wskazéwkami dla projektodawcéw projektéw standardowych i wspdtpracy
ponadnarodowe] zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach

PO KL w pkt. 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.
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4.7.11 Projektodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawic
we whniosku o dofinansowanie projektu wartos¢ dodang wspétpracy ponadnarodowe]. Wartosc

dodang wspotpracy ponadnarodowej stanowia precyzyjnie okreslone konkretne cele i produkty

mozliwe do osiggniecia wytacznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktorych nie udatoby sie

zrealizowac w projekcie o zasiegu tylko krajowym.

4.7.12 Opis wartosci dodanej projektu nalezy przedstawi¢, zgodnie ze wskazéwkami dla
projektodawcow projektédw standardowych i wspdtpracy ponadnarodowej zawartymi w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, w pkt. 3.5 wniosku

o dofinansowanie projektu.

4.7.13 Ze wzgledu na wskazniki monitorowania PO KL w ramach niniejszego konkursu beneficjent

jest zobowigzany do pomiaru w ramach projektu wskaznikéw:

Wartos¢ wskaznika
. planowana do osiggniecia
Lp. Nazwa wskaznika .
w ramach alokacji

dostepnej na konkurs

Liczba nauczycieli, ktorzy uczestniczyli w doskonaleniu

- zawodowym w krétkich formach; >
Liczba nauczycieli na obszarach wiejskich, ktérzy

2. uczestniczyli w doskonaleniu zawodowym w krétkich 10
formach;
Liczba nauczycieli ksztatcenia zawodowego, ktorzy

3. uczestniczyli w doskonaleniu zawodowym w krétkich 15

formach.

Obszary wiejskie nalezy rozumiec¢ zgodnie z definicjg Gtdwnego Urzedu Statystycznego, ktéra opiera
sie na podziale jednostek administracyjnych zastosowanym w rejestrze TERYT. Wedtug GUS,
obszarami wiejskimi sg tereny potozone poza granicami administracyjnymi miast - obszary gmin
wiejskich oraz czes¢ wiejska (lezgca poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej. Wyodrebnienie czesci
wiejskiej w ramach gminy miejsko — wiejskiej mozliwe jest dzieki odrebnemu identyfikatorowi
terytorialnemu. Dostep do danych w przedmiotowym rejestrze mozliwy jest ze strony internetowe;j
GUS http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa. Wyzej wymienione wskazniki nalezy wybraé
jako wskazniki pomiaru celéw projektu i nalezy je wybraé z rozwijanej listy w pkt. 3.1.2 i/lub pkt.
3.1.3 GWA 7.5. Wskaznik mierzy liczbe wszystkich nauczycieli, a tylko w podkategoriach nalezy
wyszczegdblni¢ nauczycieli zatrudnionych w szkotach na obszarach wiejskich oraz nauczycieli
ksztatcenia zawodowego, ktérzy w ramach projektu zakonczyli udziat w krétkich formach

doskonalenia.
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UWAGA:

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w zaleznosci od
stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Nie jest bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu,
wydatki byly akceptowane w wysokosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to
pomniejszenia kosztéw tego zadania merytorycznego, ktére nie zostato zrealizowane zgodnie

z zatozeniami lub kosztéw zarzadzania projektem oraz kosztéw posrednich.

W zwigzku z powyiszym na etapie koncowego rozliczenia projektu, tj. przed zatwierdzeniem

koncowego wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczaca weryfikuje, czy w ramach projektu:

— zostaty spetnione kryteria dostepu warunkujgce otrzymanie przez beneficjenta

dofinansowania;
— zostaly spetnione kryteria strategiczne okreslone przez beneficjenta dla projektu;

— zostat zrealizowany jego cel, wyrazony wskaznikami pomiaru celu gtéwnego i celéw

szczegotowych wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Szczegbétowe informacje na temat sposobu stosowania reguly proporcjonalnosci okreslaja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz System Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 10 wrzesnia 2007 r. z pdin. zm., w ramach
zmienionej czesci Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia

2011 r. wraz z erratg. Dokumenty te dostepne sg na stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl.

4.8 Partnerstwo i podwykonawstwo

4.8.1 Kazdy projekt sktadany w ramach niniejszego konkursu musi_byé realizowany

w_partnerstwie ponadnarodowym i moze by¢ realizowany takze w partnerstwie krajowym, przy

czym pod pojeciem partnerstwa ponadnarodowego nalezy rozumie¢ wspdlng realizacje dziatan
przez beneficjenta z co najmniej jednym podmiotem (jednym partnerem zagranicznym)
pochodzacym z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bez wzgledu na to, czy realizuje on projekt

wspotfinansowany z EFS czy nie) lub z kraju nie bedgcego cztonkiem Unii Europejskiej.

4.8.2 Mozliwos$¢ realizacji projektow w partnerstwie zostata okreslona w obowigzujagcym od
20 grudnia 2008 r. art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.). Przepis ten okresla ogdlne zasady realizacji
projektéw partnerskich oraz zasady wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych przez

whnioskodawcéw nalezgcych do sektora finanséw publicznych.

4.8.3 Zgodnie z art. 28a ust. 1 ww. ustawy partnerstwa mogg by¢ tworzone w zakresie okreslonym
przez Instytucje Zarzadzajaca. Wypetnienie przepisu ustawowego stanowi dokument Zakres

realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcqg Programu Operacyjnego
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Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r., bedacy czescig Systemu Realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 — 2013.

Partnerstwo krajowe

4.8.4 Zgodnie z art. 28a ust. 2 ww. ustawy projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji
lub umowy o dofinansowaniu projektu, zawartej z beneficjentem (liderem) dziatajgcym w imieniu
i na rzecz partneréw w zakresie okreslonym umowg partnerska, ktérej minimalny zakres stanowi
zatgcznik nr 6.6 do niniejszej Dokumentacji konkursowej. Beneficjent (lider) powinien posiadaé
petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz partneréw.
W przypadku projektéw partnerskich, porozumienie lub umowa partnerska okresla w szczegdlnosci
zadania partnerdw, zasady wspdlnego zarzgdzania projektem oraz sposob przekazywania przez
beneficjenta sSrodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztdw ponoszonych przez partneréw

na realizacje zadan w ramach projektu.

4.8.5 W przypadku projektéw partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) , ubiegajacy sie o dofinansowanie
dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady
przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotéw. Szczegétowe wymogi zwigzane ze sposobem
wyboru partneréw zawarto w dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez

Instytucje Zarzqdzajgcg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r.

4.8.6 Beneficjent moze réwniez przewidzie¢ realizacje czesci projektu (na podstawie zawartej
umowy) przez podmiot (zwany wdwczas zleceniobiorcg (wykonawcg)) wytoniony w trybie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin.
zm.), w zakresie w jakim ustawa ma zastosowanie do beneficjenta. Podmioty, ktére nie wpisujg sie
w katalog okreslony w art. 3 ww. ustawy, nie sg zobligowane do zlecania zadan w projekcie
z zastosowaniem powyzszego aktu prawnego - stosujg zasade konkurencyjnosci. Wszyscy
beneficjenci sg zobowigzani do stosowania zasady efektywnego zarzgdzania finansami.

4.8.7 Zgodnie z zapisami Instrukcji... ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie
planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréwnaniu rocznego poziomu wydatkdw z rocznymi obrotami projektodawcy albo - w przypadku
projektéw partnerskich - z rocznymi tgcznymi obrotami projektodawcy i partneréow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy
projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do
roku realizacji projektu, w ktdrym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krécej niz
rok, jako obrét powinien on wskaza¢ wartos¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jedng z trzech opisanych

ponizej) odnoszgcy sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu
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zamkniecia roku obrotowego, w ktorym te dziatalno$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krdcej
niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest
natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto,
podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrét za okres krétszy niz rok, nalezy go odniesé zawsze do
petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji,
w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkéw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej
niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione
do tego podmioty (tzn. te, ktdrych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychoddéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej tzn. jest to suma przychodéw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychoddéw finansowych. W przypadku podmiotow

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami sektora

finanséw_publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé¢ przychodéw (w tym przychodéw

osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku

jednostek sektora finanséw publicznych — wartos¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku

przez danego projektodawce/partnera. Odrebng grupe podmiotéow stanowig publiczne uczelnie

wyzsze, ktore z uwagi na ksztatt sporzagdzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we
whniosku o dofinansowanie wartos$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw. Istotne jest
przy tym, aby beneficjent wykazat warto$¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie
ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla przychodéw, tzn. wysokosé¢ wydatkdéw
poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej bedzie
oznaczato koniecznos$¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztow
finansowych. Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajacy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe
rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkos$cig obrotéw w stosunku do wydatkow
projektu ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych
srodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez
brak potencjatu finansowego moze wptywaé na ogdlng ocene wniosku o dofinansowanie.
W przypadku projektéw wspodtpracy ponadnarodowej budzet projektu PO KL nie uwzglednia
srodkdw wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych (zgodnie z punktem 4 Instrukcji

Szczegétowy budzet projektu, Projekty wspodtpracy ponadnarodowej). Jesli wydatki partneréw
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ponadnarodowych s3g finansowane przez lidera z PO KL na zasadzie refundacji, to na liderze
spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia. W zwigzku z tym w przypadku projektéw wspotpracy
ponadnarodowej nie ocenia sie potencjatu finansowego partnerow ponadnarodowych (mimo

wskazania w Szczegdétowym budzecie projektu ich wydatkéw), zatem partnerédw ponadnarodowych

nie dotyczy wymdg wskazania w _punkcie 3.6 wniosku wysokosci rocznego obrotu. Z uwagi na

powyzsze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w projektach wspodtpracy ponadnarodowe;j
nalezy wykaza¢ wytagcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partneréw krajowych — jesli

dotyczy).

Partnerstwo ponadnarodowe

4.8.8 Partnerstwo ponadnarodowe umozliwia partnerom wzajemne korzystanie z doswiadczen
i wiedzy, adaptowanie nowych rozwigzan wypracowanych i wdrozonych w innych krajach, pozwala
takze na nawigzanie kontaktéw w innych krajach, stwarza mozliwo$¢ dalszej wspdtpracy i utatwia
dostep do informacji na temat miedzynarodowych osiggnie¢ w obszarze zainteresowan.
Partnerstwo ponadnarodowe pozwala maksymalizowaé cele projektu poprzez wypracowanie
konkretnego produktu, ktérego stworzenie bytoby utrudnione bez wspodtpracy z partnerami

ponadnarodowymi.

4.8.9 Projekty wspotpracy ponadnarodowej powinny zaktadaé¢ wspdlng realizacje dziatan przez
partnerow ponadnarodowych, w tym np. wypracowanie wspdlnych rozwigzan oraz wspdline
opracowywanie zatozen projektowych — co Swiadczy o rzeczywistym partnerstwie. Elementy
dotyczgce wytacznie organizacji czesci zadan w projekcie poza granicami Polski (np. szkolen, wizyt
studyjnych) czy zaangazowania eksperta spoza kraju nie stanowig o istocie projektu wspoétpracy
ponadnarodowe]. Zadania te mogg by¢ realizowane w ramach standardowych projektow

i nie wymagajg nawigzania wspotpracy ponadnarodowe;.

4.8.10 Zaleca sie, aby partnerstwo ponadnarodowe obejmowato maksymalnie 3 instytucje z krajéw

innych niz Polska.

4.8.11 Partneréw do wspdtpracy ponadnarodowej mozna poszukiwacé korzystajgc z pomocy
Krajowej Instytucji Wspomagajacej (http://kiw-pokl.org.pl) oraz z nastepujacych baz danych
dostepnych

w Internecie:

— http://www.transnational-toolkit.eu/ - jest to narzedzie przygotowane we wspotpracy
z Komisjg Europejska pozwalajgce zardwno na dokonanie wpisu do bazy, jak

i wyszukiwanie potencjalnych partneréow;

— http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Partners

oraz
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— http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm bedacej takze bazg produktow

i rezultatéw programu Leonardo da Vinci.

IlI

— ,Fishing Pool” - opracowana i administrowana przez Krajowg Instytucje Wspomagajgcg baza

potencjalnych partneréw do realizacji projektéw wspdtpracy ponadnarodowej w ramach

Ill

PO KL, dostepna na portalu KIW. Baza ,Fishing Pool” zawiera informacje o potencjalnych
partnerach - z Polski oraz innych krajow - zainteresowanych realizacjg projektéw w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w okresie programowania 2007 — 2013. Baza ,Fishing

|II

Pool” sktada sie z krétkich opiséw planowanego zakresu wspotpracy ponadnarodowej
przygotowanych w formie ujednoliconych formularzy zawierajgcych najwazniejsze
informacje o potencjalnym partnerze oraz przewidywanym zakresie wspodtpracy
ponadnarodowej (nazwa podmiotu, tytut projektu, okres realizacji, grupy odbiorcow, dane
kontaktowe itp.). Formularze te nazywane s3g fiszkami projektowymi, a zawarte w ich
informacje sg przygotowywane w jezyku angielskim. Przegladanie fiszek projektowych
zamieszczonych w bazie nie wymaga rejestracji. Zainteresowani wspodtpraca
ponadnarodowg kontaktujg sie bezposrednio z osobami wskazanymi do kontaktu w fiszce.
Podmioty poszukujgce partneréw ponadnarodowych mogg pobraé wzoér fiszki projektowej
z portalu KIW oraz przekaza¢ wypetniony formularz przedstawicielom KIW, ktdrzy rozsytajg
tak przygotowang propozycje wspotpracy do punktow kontaktowych EFS we wszystkich
(badz wybranych) krajach Unii Europejskiej. Wiecej informacji na temat bazy ,,Fishing Pool”
dostepnych jest pod adresem http://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-opis.

4.8.12 Projektodawca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.) wytania partneréw spoza
sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.).

Powyzszy wymog, w przypadku projektdow realizowanych w partnerstwie ponadnarodowym, nie
stoi w sprzecznosci z mozliwoscig poszukiwania partneréw zagranicznych z wykorzystaniem baz

internetowych, o ktérych mowa w pkt. 4.8.11 niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

4.8.13 W ramach projektéw wspotpracy ponadnarodowej przewidzianych do realizacji
w niniejszym konkursie wymagana jest realizacja wspodtpracy ponadnarodowej w oparciu o co

najmniej model nr 3:

— model nr 3 —import, eksport i adaptacja nowych rozwigzan do wtasnej sytuacji — model ten

jest wariantem modelu réwnolegtego tworzenia nowatorskich rozwigzan (model nr 2) lub
moze by¢ jego kontynuacjg. Wystepuje w sytuacji, gdy jeden z partneréw ma juz
W zaawansowanym stopniu rozwigzanie wspodlnego problemu i dzieli sie rezultatami swojej
pracy z pozostatymi partnerami. Pozostali partnerzy korzystaja z wymiany doswiadczen

i dzieki temu ulepszajg wiasne produkty;
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o ktdrym mowa w Zaleceniach dla Instytucji Posredniczgcych i Instytucji Posredniczgcych Il stopnia
w zakresie projektow wspdfpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w latach 2007-2013.

UWAGA:

W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerzy (instytucje partnerskie) wykonujg
samodzielnie przyjete na siebie zadania zaplanowane do realizacji i opisane w umowie
o wspotpracy ponadnarodowej. Biorgc pod uwage potrzebe racjonalizacji kosztéow wspdtpracy
ponadnarodowej warto zwrdcié uwage na odpowiedni dobdr i udziat partneréw w realizacji
projektu ponadnarodowego, co jest Scisle zwigzane z wniesieniem odpowiednich zasobéw ludzkich,
organizacyjnych, technicznych Ilub finansowych proporcjonalnie do podejmowanych dziatan
i realizowanych zdan. Idea partnerstwa zaktada udziat partnera na wszystkich etapach realizacji
projektu (w tym przygotowania projektu wspdlnie z liderem), za$ nie dopuszcza mozliwosci zlecania
Swiadczenia ustug, czy zakupu towaréw pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami, w tym

takze angazowania pracownikow/wspoétpracownikéw partneréw bezposrednio przez beneficjenta.

4.9 Wymagania dotyczqgce dziatan kwalifikowalnych, modeli i

form wspdipracy ponadnarodowej

49.1 W ramach projektow wspétpracy ponadnarodowej przewidzianych do realizacji
w niniejszym konkursie wymagana jest realizacja wspodtpracy ponadnarodowej w oparciu o co

najmniej model nr 3:

— model nr 3 —import, eksport i adaptacja nowych rozwigzan do wtasnej sytuacji — model ten

jest wariantem modelu réwnolegtego tworzenia nowatorskich rozwigzan (model nr 2) lub
moze by¢ jego kontynuacjg. Wystepuje w sytuacji, gdy jeden z partneréw ma juz
W zaawansowanym stopniu rozwigzanie wspdlnego problemu i dzieli sie rezultatami swojej
pracy z pozostatymi partnerami. Pozostali partnerzy korzystajg z wymiany doswiadczen

i dzieki temu ulepszajg wlasne produkty;

o ktdrym mowa w Zaleceniach dla Instytucji Posredniczgcych i Instytucji Posredniczqcych Il stopnia
w zakresie projektow wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w latach 2007-2013.

UWAGA:

Niespetnienie tego wymogu zgodnie ze szczegdétowym kryterium dostepu, wskazanym w pkt. 5.2.2
niniejszej Dokumentacji konkursowej, bedzie skutkowac¢ odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalne;j.

Dodatkowo, mozna stosowac pozostate modele wspodtpracy ponadnarodowej, tj.:

45




model nr 1: Wymiana informacji i doswiadczern — model czesto odnosi sie do wstepnej fazy

wspoétpracy miedzynarodowej. Partnerzy wymieniajg informacje na temat swoich strategii
i warunkéw w jakich prowadzone beda dziatania. Na tym etapie partnerzy nie definiujg
wspoélnych celéw swojej wspotpracy, ale wymieniajg miedzy sobg informacje o nich samych,
realiach funkcjonowania i podejsciu do rozwigzywanych probleméw. Takie, podejscie do
wspotpracy ponadnarodowej pomaga partnerstwu uzyskaé punkty odniesienia dla swojej

dziatalnosci i osigganych efektéw;

model nr 2: Rédwnolegte wypracowywanie nowatorskich rozwigzan — w tym modelu

partnerzy realizujg konkretny, wspdlny cel, dziatajagc niezaleznie od siebie. Wymiana
doswiadczen jest mniej ogdlna niz w modelu pierwszym, a bardziej usystematyzowana
i powigzana z realizowanym celem. Majac uzgodniony i wynegocjowany wspolny cel,

partnerzy systematycznie przekazujg sobie wiedze;

model nr 4: Wspdlne tworzenie produktu lub systemu — podziat zadan zwigzanych

z osigganiem wspodlnego celu — ten model wspdtpracy dotyczy najczesciej partnerstw, ktére

tworzg sie na okreslony czas w celu rozwigzania konkretnego problemu. Partneréw taczy
jednakowe postrzeganie problemu i cheé znalezienia rozwigzania dzieki wykorzystaniu
swoich mocnych stron. Partnerstwo na samym wstepie wyraznie okresla etapy
rozwigzywania problemu i dokonuje podziatu zadan pomiedzy partneréw. W tym modelu

partnerzy dobierajg sie na zasadzie uzupetnienia swoich doswiadczen i umiejetnosci;

model nr 5: Wymiana kluczowych oséb realizujgcych projekt lub uczestniczacych

w_projekcie — wymiana kluczowych o0sdb realizujgcych projekt lub uczestniczacych
w projekcie jest dziataniem realizowanym rdéwnolegle z dziataniami przewidzianymi
w modelach wymienionych powyzej, moze tez stanowi¢ rodzaj modelu czastkowego
funkcjonujgcego obok czterech opisanych powyzej modeli. Dziatania te muszg wykraczac
poza wizyty studyjne, musi byc¢ scisle okreslony ich cel w kontekscie gtéwnego wspdlnego

celu wspodtpracy ponadnarodowej;

przy czym mozna korzysta¢ z kilku modeli rGwnoczesnie dostosowujgc je do wymagan projektowych
lub wykorzystujac je naprzemiennie w zaleznosci od rodzaju prowadzonych dziatan oraz etapu ich

realizaciji.

4.9.2 W pkt. 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca wskazuje forme wspdtpracy
z partnerami zagranicznymi. W ramach ogtoszonego konkursu mozliwe formy wspdtpracy

ponadnarodowe;j to:

wspotpraca pomiedzy projektami realizowanymi w réznych krajach, takze przez podmioty,

ktorych projekty/dziatania nie sg wspoétfinansowane przez EFS;
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wspotpraca pomiedzy sieciami instytucji dziatajgcymi w zblizonych obszarach, czyli np.
projekt polskiego podmiotu skfadajgcego projekt we wspdtpracy ponadnarodowej
z podmiotami zagranicznymi dziatajgcymi w partnerstwie lub w sieci podmiotéw,
albo projekt podmiotu polskiego dziatajgcego w sieci organizacji o wspdlnych interesach,
ale sktadajgcego projekt indywidualnie we wspotpracy ponadnarodowej z podmiotem

zagranicznym dziatajgcym w podobnej grupie organizacji w swoim kraju pochodzenia;

wspotpraca twinningowa pomiedzy instytucjami dziatajgcymi w tym samym obszarze — do
takiej wspodtpracy uprawnione sg tylko instytucje sektora publicznego. W tym przypadku
produkty wspétpracy ponadnarodowej muszg przyczyniaé sie do poprawy funkcjonowania
danej instytucji. Wspodfpraca taka jest mozliwa m.in. dla instytucji zaangazowanych we
wdrazanie EFS (IZ, IP, IP 2).

4.9.3 W ramach projektéw wspdtpracy ponadnarodowej sktadanych w niniejszym konkursie

mozliwa jest realizacja nastepujacych form dziatan kwalifikowalnych, wymienionych w Zatgczniku

nr 8 do wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 01 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania

projektdw innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tj.:

1.

3.

Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatow i spotkan — zalecane wytgcznie jako
jedno z dziatan w wyodrebnionych projektach oraz w projektach z komponentem
wspotpracy ponadnarodowej. Ta forma moze stanowi¢ uzupetnienie form dziatan

wymienionych w pkt. 3i 5.

Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji, opracowan, raportéw (wymaga
zorganizowania konferencji, seminariow, warsztatow, spotkan stanowigcych okazje do
upowszechniania wynikdw opracowanych raportéw, publikacji) — zalecane wytgcznie jako
jedno z dziatan w wyodrebnionych projektach oraz w projektach z komponentem

wspotpracy ponadnarodowe;j.

Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — projekty wyodrebnione
i z komponentem ponadnarodowym. Forma moze wystepowac samodzielnie we wszystkich

rodzajach wspoétpracy ponadnarodowe;.

Doradztwo, wymiana pracownikdw, staze, wizyty studyjne — zalecane wytgcznie jako jedno
z dziatann w wyodrebnionych projektach, moze by¢ samodzielnym elementem w projektach

z komponentem wspdtpracy ponadnarodowej. Niemniej jednak, zgodnie ze szczegdétowym

kryterium dostepu, wskazanym w pkt. 5.2.2 niniejszej Dokumentacji konkursowej, realizacja

tej formy dziatan kwalifikowalnych jako samodzielny element w projekcie jest niemozliwa.

Decydujac sie na te forme, powinno sie mie¢ na uwadze, iz sama wizyta studyjna czy staz za
granicg nie jest wystarczajgcym elementem wspdtpracy ponadnarodowej. Znaczacy

wartoscig dodang stazu w instytucji partnera projektu ponadnarodowego moze byé np.
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opracowanie nowej metody doradztwa zawodowego lub nabycie umiejetnosci niezbednych
do prowadzenia i upowszechniania nowych metod badan w zakresie prognozowania zmian

gospodarczych.

5. Wypracowywanie nowych rozwigzan (moze zaktadaé¢ doradztwo, wymiane pracownikow,
staze, wizyty studyjne w krajach partneréw) — projekty wyodrebnione i z komponentem

ponadnarodowym.

Szerszy opis formy dziatan kwalifikowalnych w ramach projektéw wspétpracy ponadnarodowej,
podajgcy przyktady oraz zalecenia dotyczace mozliwosci ich tgczenia lub samodzielnego
wykorzystania w  ramach projektu wspotpracy  ponadnarodowej znajduje  sie
w Zaleceniach dla Instytucji Posredniczqcych i Instytucji Posredniczgcych Il stopnia w zakresie
projektow wspdtoracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w latach
2007-2013, maj 2012r.

Opis form dziatan kwalifikowalnych projektodawca przedstawia, zgodnie z Instrukcjq wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia

01 stycznia 2012 r., wraz ze zmianami, w pkt. 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

4.10 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

UWAGA:

Z dniem 1 stycznia 2012 roku wiekszos¢ dokumentdw programowych w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki ulegta zmianie.

Prosze zwrdci¢ szczegdlng uwage na Generator Whnioskdw Aplikacyjnych (v. 7.5) oraz

INSTRUKCJE wypetniania _wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu

Operacyinego Kapitat Ludzki.

4.10.1 Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy przygotowac¢ za pomocg aktualnej na dzien
sporzadzenia wniosku wersji aplikacji Generator Whnioskéw Aplikacyjnych dla Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem stron

internetowych: http://www.efs.gov.pl oraz www.efs.dolnyslask.pl.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 6.1 do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

Szczegdtowe informacje na temat Generatora Whnioskow Aplikacyjnych oraz zasad wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zawiera

dokument: INSTRUKCIA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
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Operacyjnego Kapitat Ludzki (aktualnej na dzien ogtoszenia konkursu), stanowigcy zatgcznik nr 6.2

do niniejszej Dokumentacji konkursowej. Wniosek nalezy wypetnié zgodnie z ww. dokumentem oraz
zinstrukcja zawartg w Generatorze Whnioskow Aplikacyjnych oraz Komentarz do Instrukcji
przygotowywania wnioskdbw o dofinansowanie projektow innowacyjnych i wspdtpracy

ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, styczer 2012.r.

Zgodnie z dokumentem: INSTRUKCJA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projektu — w polu
nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”, a w przypadku pdl, w ktérych wpisywane sg wartosci liczbowe nalezy
wpisa¢ warto$é liczbowg ,,0”. Niewypetnienie we wniosku pola, w ktdrym nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy” lub wartosé liczbowa ,,0” nalezy traktowac jako tozsame z wpisaniem ,nie dotyczy” lub
wartosci liczbowej ,,0”. Tym samym w przypadku, gdy pole, w ktérym projektodawca powinien
wpisac ,nie dotyczy” lub warto$é liczcbowa ,0” jest puste, nalezy uznaé, iz ogdlne kryterium
formalne wyboru projektéow ,wniosek jest kompletny i zostat sporzqdzony i ztozony zgodnie
z obowiqzujgcq instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wtasciwqg dokumentacjq

konkursowq — w przypadku projektow konkursowych)” jest spetnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostat
pozytywnie zwalidowany i posiada oznaczenie , WYDRUK PROBNY”.

UWAGA:

Majac na uwadze réwne traktowanie wnioskodawcéw instytucja organizujgca konkurs zaleca

nieumieszczanie zapiséw zawierajacych dodatkowe informacje z zakresu pkt 3.1 — 3.7 wniosku

o dofinansowanie projektu w innym miejscu, nieprzewidzianym dokumentem INSTRUKCIA
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Dodatkowe informacje w powyzszym zakresie zamieszczone w miejscu nie przeznaczonym nie beda

brane pod uwage przy ocenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Przed zapisaniem wniosku na nosniku elektronicznym i wydrukowaniem jego papierowej wersji
(z pliku PDF) nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku zostaty wypetnione

(dokona¢ walidacji wniosku przyciskiem ,,Sprawdz” w Generatorze Wnioskow).
UWAGA:

Przed ztozeniem wniosku do instytucji organizujgcej konkurs nalezy porédwnac¢ zgodnos¢ sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym

celu nalezy:
— utworzyé plik PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku;

— ponownie wczyta¢ plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) do generatora

dostepnego w wersji on-line;
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— porownacé sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowe;j

muszg by¢ ze sobg zgodne).

Nie wszystkie obowigzkowe pola sg walidowane przez Generator Wnioskéw.

Wydruk wniosku musi nastgpi¢ zawsze z GWA w wersji online (aktualng na dzien ogloszenia
konkursu). Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA - Edytor
projektodawca jest zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych)
zdanymi do GWA dostepnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych

i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF.

4.10.2 Whniosek nalezy przygotowaé w dwodch zgodnych ze sobg wersjach: papierowej oraz

elektronicznej.

Wersja papierowa wniosku musi by¢ dostarczona do instytucji organizujgcej konkurs w_dwéch

jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat + poswiadczona za zgodnosé z oryginatem jego kopia

albo dwa oryginaty) opatrzonych pieczecig firmowga wnioskodawcy oraz czytelnymi podpisami osdb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do wnioskodawcy. W przypadku

zastosowania parafy nalezy jg opatrzy¢ pieczecig imienna.

Zgodnie z dokumentem: INSTRUKCJA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w przypadku projektdw partnerskich (krajowych)

dodatkowo w czesci V wniosku podpisujg sie osoby reprezentujgce poszczegdlnych partneréw

krajowych (wymaga sie pieczeci i podpisu osoby/oséb uprawnionej/-nych do podejmowania

decyzji wigzgcych w imieniu partnera projektu).

. Ui zvimuije, ze pieczec” oznacza ,pieczed fi . ,
Instytucja organizujaca konkurs przyjmuje, ze , piecze¢” oznacza , piecze¢ firmowa wnioskodawcy”

a ,czytelny podpis osoby upowaznionej” (tj. czytelnie imie i nazwisko) oznacza, ze wniosek musi by¢

czytelnie podpisany przez osobe/osoby upowazniong/e (wskazang/e w pkt. 2.6 wniosku) do
podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do wnioskodawcy. W przypadku zastosowania parafy

nalezy jg opatrzy¢ pieczeciag imienna.

Poswiadczenie ,,za zgodnos¢ z oryginatem” nastepuje zgodnie z jednym z ponizszych sposobdw:

— pieczatka lub zapis stowny ,za zgodnos$é z oryginatem” na pierwszej stronie dokumentu ze
wskazaniem od jakiej do jakiej strony dokument jest poswiadczany, data poswiadczenia za
zgodnos$¢ z oryginatem oraz czytelny podpis osoby/oséb upowaznionej/ych badz parafa

opatrzona pieczecig imienng osoby/oséb upowaznionej/ych;

— pieczatka lub zapis stowny ,,za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie dokumentu, data
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem oraz czytelny podpis o0soby/oséb

upowaznionej/ych badz parafa opatrzona pieczecig imienng osoby/oséb upowaznionej/ych.
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Osobg upowazniong do poswiadczania wniosku za zgodnos¢ z oryginatem jest osoba wpisana
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu, czyli osoba umocowana do podejmowania
wigzacych decyzji w imieniu wnioskodawcy, a wiec jednocze$nie osoba skfadajaca wniosek
i bedgca stosownie do wiasciwych dokumentéw (np. KRS) uprawniona lub upowazniona do

sktadania takich oswiadczen woli.

Wersje elektroniczng wniosku nalezy zapisa¢ na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD)
w formacie ZIP_POKL (spakowany plik XML) generowanym podczas zapisywania wniosku, poprzez
uzycie funkcji "Zapisz XML" dostepnej w Generatorze Whnioskéw Aplikacyjnych. Instytucja
organizujgca konkurs zaleca zapisanie na tym samym nos$niku elektronicznym wersji wniosku
w postaci pliku PDF. Opis ptyty CD/DVD powinien zawieraé: numer konkursu, nazwe wnioskodawcy,

sume kontrolng wniosku oraz tytut projektu.

4.10.3 Wersja papierowa wniosku (wydruk) musi by¢ zgodna z jego wersjg elektroniczna.
O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna®®

na obu wersjach wniosku. Suma kontrolna na kazdej stronie wersji papierowej musi by¢ jednakowa.

Whiosek, ktéry nie spetnia tego wymogu, bedzie odrzucony na etapie oceny formalnej, zgodnie
z uchybieniem Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej w ramach ogélnego kryterium formalnego: Whniosek jest
kompletny i zostat sporzqdzony i ztoZzony zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjqg wypetniania wniosku

o dofinansowanie (i wtasciwg dokumentacjq konkursowq — w przypadku projektdw konkursowych).

Whioski, ktére nie przeszty pomysinie walidacji, sg opatrzone w nagtéwku sformutowaniem
»Wydruk préobny”. Wniosek opatrzony powyzszym sformutowaniem bedzie odrzucony na etapie
oceny formalnej, w ramach ogdlnego kryterium formalnego: Whniosek jest kompletny i zostat
sporzqdzony i ztoZzony zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie
(i wtasciwg dokumentacjq konkursowq — w przypadku projektéow konkursowych), gdyz nie jest
sporzgdzony zgodnie z dokumentem: INSTRUKCJIA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz niniejszg Dokumentacjg konkursowg.

W celu unikniecia niezgodnosci wersji papierowej z elektroniczng, po zapisaniu wersji
elektronicznej wniosku i wydrukowaniu jego wersji papierowej we wniosku nie nalezy dokonywaé
juz zadnych zmian. Ponadto, wniosek zapisany przez Generator Wnioskdw Aplikacyjnych w pliku
ZIP_POKL (spakowany plik XML) generowanym podczas zapisywania wniosku, poprzez uzycie
funkcji "Zapisz XML" dostepnej w Generatorze Whnioskéw Aplikacyjnych, nie powinien by¢
otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz powoduje

to zmiane sumy kontrolne;j.

1 Ciag znakow (liter i cyfr), wygenerowanych na podstawie tresci dokumentu. Zmiana dowolnego znaku w tekscie, na podstawie ktérego generuje sie
suma kontrolna, powoduje zmiane tej sumy.
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4.11 Wymagane zatgczniki

Dokumenty wymagane na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie

4.11.1 Do wniosku o dofinansowanie projektu wspétpracy ponadnarodowej nalezy dotgczy¢ dwie
kopie maksymalnie trzech listéw intencyjnych podpisanych z partnerami zagranicznymi (Wzor
minimalnego zakresu listu intencyjnego stanowi Zafgcznik 6.16 do niniejszej Dokumentacji

konkursowej), przy czym:

— list intencyjny jest formutowany w jezyku: angielskim, francuskim, niemieckim lub polskim.
Wersja dokumentu podpisana w ww. jezyku jest obowigzujgca. W przypadku podpisania
listu intencyjnego w jezyku obcym nalezy przedtozyé instytucji organizujgcej konkurs
ttumaczenie listu na jezyk polski, ktére z uwagi na swoéj pomocniczy charakter, nie musi by¢

dokonane przez ttumacza przysiegtego;

— w przypadku, gdy pomiedzy poszczegdlnymi partnerami ponadnarodowymi planowana jest
wzajemna wspotpraca — formutuje sie jeden list intencyjny podpisany przez wszystkich
partnerow ponadnarodowych. W przypadku, gdy projektodawca nawigzuje wspodtprace
z kazdym partnerem z osobna (pomiedzy poszczegdlnymi partnerami zagranicznymi
projektodawcy nie dochodzi do wspodtpracy) — podpisuje listy intencyjne z kazdym z nich
oddzielnie. Mozliwe jest wystgpienie jednoczesnie dwdch ww. przypadkéw — podpisuje sie
wowczas listy intencyjne odpowiednio do powyiszego opisu, przy czym dopuszcza sie
podpisanie co najwyzej trzech listdw intencyjnych w ramach jednego wniosku

o dofinansowanie projektu;

— jesli projektodawca przedktada projekt w partnerstwie krajowym wodweczas jako lider,

w imieniu partnerstwa krajowego, sktada podpis pod listem intencyjnym;

— kazda zatgczana kopia listu intencyjnego musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez osobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do wnioskodawcy.

Sposdb poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem okreslono w pkt. 4.10.2.

4.11.2 Wzér listu intencyjnego moze by¢ modyfikowany przez wnioskodawce. W przypadku, gdy

list intencyjny sktadany jest jednoczesnie w ramach PO KL i innych programoéw operacyjnych
wspotfinansowanych przez EFS (lub w ramach innych europejskich zrédet finansowania) w krajach
pochodzenia partneréw ponadnarodowych, projektodawcy/beneficjentowi przystuguje prawo
zmodyfikowania wzoru minimalnego zakresu listu intencyjnego, z zastrzezeniem zapisow

wskazujgcych na wole podpisania umowy o wspdtpracy ponadnarodowe;j.

Pozostate zatgczniki wymienione w niniejszej Dokumentacji konkursowej, na etapie sktadania

whniosku o dofinansowanie, nie sg dotgczane.
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Dodatkowe informacje dotyczace wspdtpracy ponadnarodowej zamieszczone sg w INSTRUKCJI
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 1 stycznia 2012 r. oraz w Komentarzu do instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie

projektu w ramach PO KL.
UWAGA:

Instytucja organizujgca konkurs zwraca uwage, ze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu jednym z wymaganych dokumentéw bedzie potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem wypis

z organu rejestrowego lub oswiadczenie dotyczgce wnioskodawcy, aktualne na dzied ztozenia

whiosku o dofinansowanie projektu (z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia

whniosku).

Whnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie w przypadku wytonienia jego projektu do
dofinansowania podpisuje z instytucjg organizujgcg konkurs umowe o dofinansowanie projektu,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 6.5 (badz zatgcznik 6.5 A w przypadku projektéw,
w ktérych catkowita wartos¢ nie przekracza 100 tys. zt i rozliczenie kosztéw projektu nastepuje

w oparciu o kwoty ryczattowe™) do niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

UWAGA:

Umowa o dofinansowanie projektu moze byé zawarta pod warunkiem otrzymania przez instytucje
organizujgcg konkurs pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega wykluczeniu,
o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.).

4.11.3 Fakt ztozenia zatgcznikéw (listu/6w intencyjnego/ych) do wniosku o dofinansowanie

projektu podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej.

Dokumenty wymagane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu

4.11.4 Jesli wnioskodawca otrzymat pismo informujgce go o mozliwosci przyjecia wniosku do
realizacji lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakoriczyt negocjacje z instytucjg organizujaca
konkurs, na wezwanie I0K i w okreslonym przez nig terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych od
otrzymania przez niego informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagane dokumenty

(zataczniki) do umowy o dofinansowanie.

Wymagane dokumenty (w przypadku kopii dokumentéw - kopie poswiadczone za zgodnosé

z oryginatem):

1) zatgczniki wymienione we wzorze umowy o dofinansowanie projektu ktérej wzér stanowi

zatgcznik nr 6.5 (§ 32 ust. 2) lub 6.5 A (§ 30 ust. 2) do niniejszej Dokumentacji konkursowej

% Nie dotyczy projektéw realizowanych przez beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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2) oraz dodatkowo:

- Kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci
whnioskodawcy, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem. Ten dokument nie jest wymagany
od:

e jednostek sektora finansdw publicznych,
e jednostek samorzadu terytorialnego,
e uczelni wyzszych;
- Potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem wypis z organu rejestrowego dotyczacy

whnioskodawcy, aktualny na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu (z okresu nie

dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku) oraz aktualny na dzien podpisania

umowy o dofinansowanie projektu (z okresu nie dtuiszego niz 3 miesigce przed

planowanym dniem podpisania umowy), np. wycigg z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego
wtasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci gospodarczej) lub inny dokument
potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy. Mozliwe jest
przedstawienie oswiadczenia bedgcego wydrukiem z elektronicznej bazy KRS lub innego
wtasciwego rejestru, opatrzonego pieczecia firmowg wnioskodawcy oraz czytelnymi
podpisami o0séb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do

whnioskodawcy;

- Petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (zatacznik
wymagany jedynie w przypadku, gdy wniosek lub umowa sg podpisywane przez osobe/y
nieposiadajgca/e statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy
z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku/umowy s3 co

najmniej 2 osoby);

- Oswiadczenie wspoétmatzonkdédw potwierdzajgce zgode na zaciggniecie zobowigzania lub
oswiadczenia o posiadaniu rozdzielnosci majgtkowej, a w przypadku osdb niebedacych
w zwigzku matzenskim oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (zatgcznik
wymagany jedynie w przypadku, gdy umowa bedzie podpisywana przez beneficjentow
bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalno$é gospodarczg, wspdlnikami spotek
cywilnych, wspdlnikami lub witascicielami spotki jawnej, komplementariuszami w spétkach
komandytowych i komandytowo-akcyjnych). W przypadku wystgpienia przeszkéd
uniemozliwiajgcych  podpisanie weksla przez wspdétmationka dopuszczalne jest

przedstawienie o$wiadczenia poswiadczonego podpisem notarialnym;

- Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia umowy partnerskiej (lub porozumienia),

podpisanej przez strony, zawartej zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie 4.10.2
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niniejszej Dokumentacji konkursowej — w przypadku wniosku o dofinansowanie projektu
sktadanego w partnerstwie krajowym. Umowa partnerska wraz z zatgcznikami powinna by¢

dostosowana do wysokosci przyznanego dofinansowania;

- Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6.7 do niniejszej

Dokumentacji konkursowey;

- Oswiadczenie okreslajgce status podatnika podatku VAT. Wzér oswiadczenia stanowi

zatacznik nr 6.8 do niniejszej Dokumentacji konkursowey;

- Oswiadczenie o wyborze formy rozliczania projektu — formy zatgczanego do wniosku

o ptatnosc¢ zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki:

e wydruk z ewidencji ksiegowej spetniajgcego Wymagania w odniesieniu do informatycznego
systemu finansowo — ksiegowego beneficjenta (stanowigce zafgcznik nr5do umowy

o dofinansowanie projektu),

e tabela zawarta w zatgczniku nr 1 do Wniosku o ptatnos¢ (sporzadzona w Generatorze

Whnioskow Ptatniczych);

- Oswiadczenie dotyczgce stosowania przepisdw Prawa zamowieri publicznych, w ktérym
wnioskodawca oswiadcza, iz jest/nie jest zobligowany do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin.

zm.). Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6.11 do niniejszej Dokumentacji konkursowej;

- Informacja o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego dla projektu w zakresie:

nazwy witasciciela rachunku, nazwy i adresu banku, numeru rachunku;

- Oswiadczenie dotyczgce wydatkow inwestycyjnych. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik

nr 6.12 do niniejszej Dokumentacji konkursowej;

oraz, wymagane jedynie w przypadku gdy projektodawca ubiega sie o pomoc de minimis lub
o pomoc publiczng, zgodnie z art. 37 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu

w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.):

e Informacja o otrzymanej pomocy publicznej (zawierajgca w szczegdlnosci wskazanie
dnia i podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia) albo informacja

0 nieotrzymaniu pomocy - w przypadku, gdy beneficjent ubiega sie o przyznanie:

a) pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis (Formularz informacji

przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
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rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie). Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 6.19 do niniejszej Dokumentacji

konkursowej,

b) pomocy de minimis (Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o pomoc de minimis). Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 6.20 do niniejszej

Dokumentacji konkursowey;

e Zaswiadczenia (lub oswiadczenie) o pomocy de minimis otrzymanej w okresie biezgcego
roku podatkowego oraz dwéch poprzedzajgcych go latach podatkowych (dotyczy
whnioskodawcy ubiegajacego sie o pomoc de minimis). Wz6r oswiadczenia stanowi

zatacznik nr 6.17 do niniejszej Dokumentacji konkursowey;

e Oswiadczenie o braku decyzji KE o obowigzku zwrotu pomocy publicznej (dotyczy
wnioskodawcy ubiegajgcego sie o pomoc de minimis). Wzdér oswiadczenia stanowi

zatgcznik nr 6.18 do niniejszej Dokumentacji konkursowej;

e Oswiadczenie beneficjenta pomocy publicznej o nieotrzymaniu pomocy na te same
koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ubiega sie o pomoc
publiczng (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy). Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik

nr 6.23 do niniejszej Dokumentacji konkursowej;

e W przypadku duzych przedsiebiorstw - wewnetrzna analiza wykonalnosci projektu lub

zadan objetych pomocg publiczng uwzgledniajgca sytuacje przedsiebiorstwa

w przypadku otrzymania pomocy oraz bez jej udziatu.
UWAGA:
Zataczniki do umowy o dofinansowanie projektu wymagane sg wyfgcznie od lidera, za wyjatkiem:
- O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT,

-Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT w j. angielskim. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr

6.24 do niniejszej Dokumentacji konkursowej;
- Oéwiadczenia dotyczacego stosowania ustawy Prawo zaméwier publicznych?,

ktore powinny zostac¢ ztozone zaréwno przez lidera, jak i wszystkich partneréw uczestniczgcych
w realizacji projektu. Podmiot podpisujgcy Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT zobowigzuje sie

do zwrotu podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce jego odzyskanie.

4.11.5 Nieztozenie zgdanych zatgcznikdw w wyznaczonym przez instytucje organizujgcg konkurs

terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i IOK moze odstgpi¢ od podpisania

? Nie dotyczy partnerstw, w ktérych nie ma przeptywéw finansowych
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umowy z wnioskodawcy. Ztozenie dokumentow zawierajgcych informacje sprzeczne z trescig

whniosku o dofinansowanie projektu moze skutkowac odstgpieniem od podpisania umowy.

4.11.6 Poswiadczenie ,za zgodno$¢ z oryginatem” nastepuje zgodnie z jednym z ponizszych

sposobdw:

— pieczatka lub zapis stowny ,za zgodno$é z oryginatem” na pierwszej stronie dokumentu
ze wskazaniem od jakiej do jakiej strony dokument jest poswiadczany, data poswiadczenia
za zgodnos$¢ oraz czytelny podpis osoby/osdb upowaznionej/ych badZ parafa opatrzona

pieczecig imienng osoby/oséb upowaznionej/ych;

— pieczatka lub zapis stowny ,,za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie dokumentu, data
poswiadczenia za zgodnos$¢ oraz czytelny podpis osoby/oséb upowaznionej/ych badz parafa

opatrzona pieczecig imienng osoby/oséb upowaznionej/ych.

Osobg upowazniong do poswiadczania zatgcznikdw za zgodnos¢ z oryginatem jest osoba wpisana
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu lub osoba podpisujgca umowe o dofinansowanie
projektu (jesli w tym zakresie nastgpita zmiana od czasu ztozenia wniosku o dofinansowanie

projektu).

Zatgczniki dotyczgce partnera poswiadcza osoba wpisana w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie
projektu lub osoba podpisujgca umowe o dofinansowanie projektu (jesli w tym zakresie nastgpita

zmiana od czasu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu).

4.11.7 Wnioskodawcy, ktérych projekt zostat zatwierdzony do dofinansowania i ktorzy rozpoczeli
realizacje projektu, lecz jeszcze nie podpisali umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzani sg do
przestrzegania zasad realizacji projektdow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
okreslonych w dokumentach programowych oraz przepisach prawa. W szczegdlnosci dotyczy to
obowigzku oznaczania projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r. jeszcze przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu.

4.11.8 Szczegétowe informacje na temat podpisania umowy o dofinansowanie projektu zostaty
zawarte w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia
10 wrzesnia 2007 r. z pdzn. zm. w ramach zmienionej czesci Zasady dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r., dostepnym na stronie

internetowej www.efs.dolnyslask.pl.

UWAGA:
Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez instytucje

organizujacg konkurs z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie

21
Jw.
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podlega wykluczeniu, o ktdrym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.). W przypadku, gdy z informacji przekazanej
instytucji organizujacej konkurs przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany projektodawca
podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.), instytucja organizujgca konkurs odstepuje od

podpisania umowy o dofinansowanie projektu z tym projektodawca.

Partnerstwo ponadnarodowe

4.11.9 Projektodawca, ktdrego wniosek przeszedt pozytywng ocene formalng i merytoryczng,
uzyskat liczbe punktéw uprawniajagcg do umieszczenia na liscie rankingowej oraz zakornczyt
z pozytywnym dla siebie skutkiem negocjacje, na wezwanie instytucji organizujgcej konkurs
i w okres$lonym przez instytucje organizujacg konkurs terminie, nie krétszym niz 30 dni roboczych
i nie dtuzszym niz 60 dni roboczych od daty otrzymania pisma informujgcego o mozliwosci przyjecia
wniosku do realizacji, sktada kopie umowy o wspédtpracy ponadnarodowej poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do
projektodawcy. Minimalny wzér umowy stanowi zafacznik nr 6.15 niniejszej Dokumentacji
konkursowej. W czasie prowadzenia negocjacji zapiséw umowy o wspdtpracy ponadnarodowej |IOK
udziela konsultacji celem roboczej weryfikacji postanowiet umowy (przez co zmniejszy sie ryzyko

niezatwierdzenia umowy przez IP, po jej podpisaniu przez partneréw ponadnarodowych).

4.11.10 W okresie przewidzianym na ztozenie umowy o wspdtpracy ponadnarodowej
projektodawca negocjuje zapisy umowy o wspodtpracy ponadnarodowej z partnerami
ponadnarodowymi. Instytucja organizujgca konkurs umozliwia prowadzenie konsultacji roboczych
z projektodawcyg w powyzszym zakresie, celem przedstawienia swojego stanowiska i zmniejszenia
prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji, w ktérej umowa podpisana przez wszystkich partneréw

ponadnarodowych zostanie odrzucona przez instytucje organizujgca konkurs.

4.11.11 Umowa o wspotpracy ponadnarodowej jest sktadana w jezyku angielskim, francuskim,
niemieckim lub polskim. Wersja podpisana w jednym z ww. jezykdw ma charakter obowigzujacy.
Wraz z tym dokumentem projektodawca skfada ttumaczenie umowy o wspdtpracy
ponadnarodowe] na jezyk polski (w przypadku podpisania umowy o wspodtpracy ponadnarodowe;j
w jezyku obcym). Dokument ten ma charakter pomocniczy i nie ma obowigzku sktadania jego wersji

przettumaczonej przez ttumacza przysiegtego.

4.11.12 Liczba i rodzaj ztozonych kopii umdéw o wspdtpracy ponadnarodowej odpowiada listom
intencyjnym zatgczonym do wniosku od dofinansowanie projektu. Projektodawca moze podpisac
maksymalnie trzy umowy o wspodtpracy ponadnarodowej w ramach jednego ztozonego wniosku

o dofinansowanie projektu.
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Projektodawcy przystuguje prawo zmodyfikowania wzoru minimalnego zakresu umowy
o wspodtpracy ponadnarodowej, zgodnie z zakresem wskazanym w pkt. 4.11.2 niniejszej

Dokumentacji konkursowej.

4.11.13 Warunkiem bezwzglednym zawarcia umowy o dofinansowanie projektu jest umowa
(umowy) o wspodtpracy ponadnarodowej podpisana/ne przez wszystkie strony i zaakceptowana/e
przez instytucje organizujgcg konkurs. Instytucja organizujgca konkurs akceptuje ztozong umowe
o wspodfpracy ponadnarodowej w terminie 7 dni od daty jej ztozenia przez projektodawce.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy projektodawca sktada poprawiong
wersje w terminie wskazanym przez instytucje organizujgcg konkurs (nie krétszym niz 14 dni- liczac
od daty otrzymania pisma informujgcego o koniecznosci wprowadzenia zmian). Instytucja
organizujgca konkurs akceptuje poprawiong umowe w terminie 5 dni od daty ztozenia poprawionej

wersji przez projektodawce.

UWAGA:

Instytucja organizujgca konkurs dokonuje akceptacji umowy o wspdtpracy ponadnarodowej
w oparciu o Liste sprawdzajgcq do wzoru minimalnego zakresu umowy o wspdfpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktérej wzdr stanowi zatgcznik

nr 6.14 do niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

Z uwagi na konieczno$¢ sprawdzenia spdjnosci zapisdw umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j
z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspotpracy ponadnarodowej, w przypadku gdy w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawarto wiecej niz jedng umowe o wspodtpracy
ponadnarodowej ww. umowy nalezy dostarczy¢ w terminie pozwalajgcym na ich jednoczesng

weryfikacje.

4.11.14 Szczegétowe informacje na temat sposobu sporzgdzania umowy o wspotpracy
ponadnarodowej, zasad jej negocjacji oraz akceptacji przez instytucje organizujgcg konkurs zawarte
zostaty w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia
10 wrzesnia 2007 r. w ramach zmienionej czesci Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r., wraz ze zmianami, dostepnym na

stronie internetowej www.efs.dolnyslask.pl.
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V. Kryteria wyboru projektow i sposob ich weryfikacji

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzona
w oparciu o nastepujgce kryteria wyboru projektéw i metodologie ich zastosowania, opisane w pkt.

5.1 - 5.5 niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

5.1 Ogolne kryteria formalne

5.1.1 Obowigzek spetniania ogdlnych kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ich weryfikacja ma miejsce na
etapie oceny formalnej. Dotycza one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow
rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z ogdlnie

przyjetymi dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zasadami.

5.1.2 W ramach konkursu stosowane bedg nastepujgce ogdlne kryteria formalne:

Lp. Kryterium Skutek negatywnej oceny
whniosku w zakresie
kryteriow formalnych

Whniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje
prowadzqgcq nabdr projektow

UWAGA:

W przypadku, gdy po terminie zamkniecia konkursu do odrzucenie wniosku
instytucji  organizujgcej konkurs wptynie wniosek o
dofinansowanie projektu, nie podlega on ocenie, a instytucja
organizujgca konkurs wysyta do wnioskodawcy pismo
informujace go o tym przypadku.

Whiosek ztoZzono we wfasciwej instytucji odrzucenie wniosku

UWAGA:

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny formalnej
oczywistej pomytki, polegajacej na tym, iz we wniosku o
2. | dofinansowanie projektu w pkt. 1.5 wpisano niewtasciwg
instytucje, w ktérej wniosek zostanie ztozony, jednak z dalszej
czesci wniosku wynika, iz wniosek ztozono we wtasciwej
instytucji, wniosek podlega dalszej ocenie, a stwierdzone
uchybienia nie sg uznawane za bfad - nie skutkujg odrzuceniem
whniosku.
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3. | Wniosek wypetniono w jezyku polskim odrzucenie wniosku

Whiosek jest kompletny22 i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujgca instrukcja
4. wypetniania wniosku o dofinansowanie? (i wtaiciwg dokumentacja konkursowa — w
przypadku projektow konkursowych), badane jako:

A) sporzadzenie i ztozenie wniosku zgodnie z obowigzujaca odrzucenie wniosku

instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie , o
(dopuszcza sie zwrdcenie

whniosku do uzupetnienia
i/lub skorygowania, jesli
poprawa uchybienia nie
skutkuje zmiang sumy
kontrolnej wniosku)

B) sporzadzenie i ztozenie wniosku zgodnie z niniejszg odrzucenie wniosku

Dokumentacjq konkursowq (dopuszcza sie zwrécenie

Prawidtowy sposdb sporzadzenia i ztozenia wniosku zostaty whniosku do uzupetnienia
okreslone w pkt. 3.1 4.10 niniejszej Dokumentacji i/lub skorygowania, jesli
konkursowej. poprawa uchybienia nie
skutkuje zmiang sumy
kontrolnej wniosku)

C) Lista uchybien formalnych, ktérych popetnienie
skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
ze wzgledu na niespetnienie wymogu kompletnosci
whniosku:

1) Brak w czesci V wniosku wymaganej (wymaganych) w
dokumentacji konkursowej pieczeci oraz czytelnego
podpisu osoby upowaznionej

UWAGA: L .
zwrdécenie wniosku do

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) uzupetnienia i/lub

dodatkowo w czesci V oprécz lidera podpisujg sie (wraz skorygowania

z pieczecig) osoby reprezentujgce poszczegdlnych
partnerow krajowych.

Prawidtowy sposdb podpisania wniosku zostat
okreslony w pkt. 4.10 niniejszej Dokumentacji

2 |ista uchybien formalnych, ktdrych popetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
KL ze wzgledu na niespetnienie wymogu kompletnosci wniosku oraz Lista uchybier formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnym wynikiem
oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ztozonego w wersji elektronicznej ze wzgledu na niespetnienie wymogu
kompletnosci wniosku.

> Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL stanowi odrebny dokument opracowany przez 1Z PO KL i dostepna jest na
stronie internetowej www.efs.gov.pl.

61



konkursowe;j.

2)

Podpisanie wniosku w czesci V przez inng osobe (osoby)
niz wskazana (wskazane) w pkt. 2.6 wniosku

UWAGA:

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych)
dodatkowo w czesci V oprécz lidera podpisujg sie (wraz

z pieczecig) osoby reprezentujgce poszczegdlnych

partnerdw krajowych.

Prawidtowy sposéb podpisania wniosku zostat

okreslony w pkt. 4.10 niniejszej Dokumentacji

konkursowe;.

zwrocenie wniosku do
uzupetnienia i/lub
skorygowania

3)

Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych
(oryginat + kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w
dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz w
wersji elektronicznej (plik XML)

UWAGA:

Sposdb poswiadczania kopii wniosku za zgodno$é z
oryginatem zostat okreslony w pkt. 4.10 niniejszej
Dokumentacji konkursowej. Wersja elektroniczna
whniosku to plik ZIP_POKL (spakowany plik XML)
generowany podczas zapisywania wniosku, poprzez
uzycie funkcji "Zapisz XML" dostepnej w Generatorze
Whioskéw Aplikacyjnych.

zwrocenie wniosku do
uzupetnieniai/lub
skorygowania

4)

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii)

listu intencyjnego w sprawie partnerstwa

ponadnarodowego — wytgcznie w przypadku projektow
wspotpracy ponadnarodowej

zwrocenie wniosku do
uzupetnienia i/lub
skorygowania

5)

Niedajgca sie odczytac wersja elektroniczna wniosku
(plik XML)

UWAGA:

Wersja elektroniczna wniosku to plik ZIP_POKL
(spakowany plik XML).

zwroécenie wniosku do
uzupetnienia i/lub
skorygowania

6)

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i
elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne na

odrzucenie wniosku
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stronach wersji papierowej

7) Typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersje
elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami

okreslonymi w dokumentacji konkursowej
zwrécenie wniosku do

UWAGA: uzupetnienia i/lub

skorygowania
Wymagania w zakresie typu nos$nika danych zostaty

okreslone w pkt. 4.10 niniejszej Dokumentacji

konkursowej.
8) Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek zwrocenie wniosku do
egzemplarzu wniosku uzupetnieniai/lub

skorygowania

D) Lista uchybien formalnych, ktérych popetnienie
skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL nie dotyczy konkursu
ztozonego w wersji elektronicznej ze wzgledu na
niespetnienie wymogu kompletnosci wniosku.

Wraz z wnioskiem ztozono list intencyjny (kryterium dotyczy zwrocenie wniosku do
5. | tylko projektédw wspodtpracy ponadnarodowej) uzupetnienia i/lub
skorygowania

Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspétfinansowane z . .
6. |. ) ) o odrzucenie wniosku
innych wspdélnotowych instrumentéw finansowych

Okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO . .
7. KL odrzucenie wniosku

Roczny obrot? projektodawcy i partneréw (o ile budzet
8. | projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy odrzucenie wniosku
od rocznych wydatkéw w projekcie®® (zgodnie z zapisami pkt.
3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)

Whiosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w . )
9. o ) ] odrzucenie wniosku
odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

* W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartoéé przychodéw (w tym
przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych —
wartos¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera. W przypadku projektow, w ktérych udzielane jest
wsparcie zwrotne w postaci pozyczek jako obrét nalezy rozumiec¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali projektodawca
i partnerzy w poprzednim zamknietym roku obrotowym. Odrebng grupe podmiotéw stanowia publiczne uczelnie wyzsze, ktére z uwagi na ksztatt
sporzadzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie wartos¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku
kosztow.

=W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartosé
planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

63




UWAGA:

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny formalnej
oczywistej pomytki, polegajacej na tym, iz we wniosku o
dofinansowanie projektu w pkt. 1.6 wpisano btedny nr
konkursu, jednak z dalszej czesci wniosku wynika, iz wniosek
stanowi odpowiedZz na konkurs (wptynagt w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie), wniosek podlega dalszej ocenie, a
stwierdzone uchybienia nie sg uznawane jako bfad - nie
skutkujg odrzuceniem wniosku.

UWAGA:

Instytucja organizujgca konkurs dopuszcza mozliwo$¢ dokonania jednokrotnego uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie niepowodujgcym zmiany sumy
kontrolnej, zgodnie z powyzszg tabelg. Wnioskodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania
whniosku w zakresie wskazanym przez instytucje organizujgcg konkurs w terminie 5 dni roboczych
lub do 10 dni roboczych (w przypadku projektéow przewidzianych do realizacji w partnerstwie) od
dnia otrzymania pisma informujgcego go o takiej mozliwosci. Otrzymanie powyzszego pisma
potwierdzone jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Uzupetnienie i/lub skorygowanie wniosku
moze zosta¢ dokonane przez wnioskodawce w siedzibie instytucji organizujgcej konkurs lub tez
poprzez przestanie przez wnioskodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku do instytucji

organizujacej konkurs.

5.1.3 Informacje o tym, ktére z kryteridw formalnych i kryteriow dostepu skutkujg odrzuceniem,
a ktore podlegajg uzupetnieniu i/lub skorygowaniu wniosku o dofinansowanie projektu, zostaty
zawarte rowniez w Liscie sprawdzajgcej do weryfikacji prawidtowego sporzqdzenia wniosku

o dofinansowanie projektu stanowigcej zatgcznik nr 6.10 do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

Przed ztozeniem wniosku instytucja organizujgca konkurs zaleca sprawdzenie, czy wniosek spetnia

wszystkie kryteria formalnhe za pomocg ww. Listy sprawdzajgcej do weryfikacji prawidtowego

sporzgdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

5.1.4 Ocena wniosku na podstawie kryteriéw formalnych ma posta¢ ,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia” i dokonywana jest w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL (zatacznik nr 6.3 do niniejszej Dokumentacji konkursowej) podczas oceny
formalnej. Wnioski niespetniajgce jednego lub wiecej kryteridw sg odrzucane, z zastrzezeniem

wskazanych wyzej przypadkow, w ktdrych wniosek podlega uzupetnieniu i/lub skorygowaniu.
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5.2 Szczegofowe kryteria dostepu

5.2.1 Szczegdtowe kryteria dostepu sg obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaja

weryfikacji podczas oceny formalnej. Projekty, ktére nie spetniajg kryteriéw dostepu, sg odrzucane.

Kryteria dostepu mogga dotyczyé np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizacji projektu,

poziomu wymaganego wkfadu witasnego itp.

5.2.2 W ramach konkursu stosowane bedg nastepujace szczegdtowe kryteria dostepu, ktérych

weryfikacja nastgpi na etapie oceny formalnej:

Lp. Kryterium dostepu Weryfikacja kryterium
Projektodawca w okresie realizacji | Spetnienie kryterium instytucja organizujgca
projektu prowadzi biuro projektu (lub | konkurs weryfikuje w oparciu o pkt. 3.7
posiada siedzibe, filie, delegature, | wniosku o dofinansowanie projektu.
oddziat czy inng prawnie dozwolong
forme organizacyjna dziatalnosci | Instytucja  organizujgca  konkurs  uznaje
podmiotu) na terenie wojewddztwa | kryterium za spetnione, jedli beneficjent we
dolnoslgskiego z mozliwoscig | wniosku o dofinansowanie wykaze, iz w okresie
udostepnienia petnej dokumentacji | realizacji projektu:
wdrazanego projektu oraz zapewniajace o ] ) o

) , ... .. |- prowadzi biuro projektu lub posiada siedzibe,
uczestnikom projektu mozliwos¢ | ] ] )
osobistego kontaktu z kadra projektu. filie, delegature, odd2|a’r. czy. inng .prawnle.

dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci
Uzasadnienie _ kryterium:  Realizacja | POdmiotu ~ na  terenie  wojewddztwa

1 projektu przez projektodawcow | dolnoslaskiego, oraz
prowadzacych  dziatainosc na terenie - umozliwi dostep do petnej dokumentacji
wojewddztwa dolnoslaskiego lub . .

wdrazanego projektu, oraz
posiadajgcych biuro projektu na terenie
wojewddztwa  dolnoslagskiego  jest | - zapewni uczestnikom projektu mozliwosc
uzasadniona regionalnym charakterem | osobistego kontaktu z kadrg projektu.
wsparcia oraz pozytywnie wpiynie na | pja spetnienia kryterium niezbedna jest
efektywnos¢  realizacji  projektu. | czytelna i jednoznaczna deklaracja we wniosku
Kryterium  zostanie  zweryfikowane | o dofinansowanie ze ww. trzy warunki beda
podczas oceny na podstawie tresci | spetnione.
whniosku.
Kryterium stosuje sie dla typu operacji
wskazanego w pkt. 4.2 niniejszej
Dokumentacji konkursowej.
Projekt zaktada realizacje wspodfpracy | Spetnienie kryterium instytucja organizujaca

5 ponadnarodowej w oparciu o co | konkurs weryfikuje w oparciu o pkt. 3.1

najmniej model nr 3:

whniosku, w ktorym wskazuje sie potrzebe
realizacji projektu w oparciu o model nr 3 oraz
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- model nr 3 — import, eksport i
adaptacja nowych rozwigzan do
wiasnej sytuacji,

o ktéorym mowa w Zaleceniach dla
Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Posredniczacych Il stopnia w zakresie
projektéw wspodtpracy ponadnarodowe;j
w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki w latach 2007-2013 z
czerwca 2009 r.

Uzasadnienie kryterium:

Kryterium zostato wprowadzone, aby
wspotpraca ponadnarodowa nie
sprowadzata sie jedynie do zwykiej
wymiany informacji i doswiadczen, a
skupiata sie, co najmniej. na imporcie,
eksporcie i adaptacji nowych rozwigzan
do witasnej sytuacji. Kryterium zostanie
zweryfikowane na podstawie tresci

whniosku o dofinansowanie projektu.

Kryterium stosuje sie dla typu operacji

pkt. 4.2
Dokumentacji konkursowej.

wskazanego w niniejszej

jego cele i wskazniki, pkt. 3.3 wniosku o
dofinansowanie projektu, w ktorym wskazuje
sie dziatania w ramach podjetej wspotpracy
ponadnarodowej przy czym z zapiséw wniosku
powinno jednoznacznie wynika¢, iz wspétpraca
ponadnarodowa nie sprowadza sie jedynie do
zwyktej wymiany informacji i doswiadczen, a
skupia sie co najmniej na imporcie, eksporcie i
adaptacji rozwigzan do wiasnej
sytuacji, pkt. 3.5 wniosku o dofinansowanie
projektu, w ktérym nalezy opisaé w jaki sposéb

nowych

projekt realizowany w oparciu import, eksport i
rozwigzan do witasnej
sie do

oczekiwanych efektow realizacji PO KL.

adaptacje nowych

sytuacji  przyczynia osiggniecia

5.2.3 Ocena wniosku na podstawie szczegdtowych kryteridw dostepu, ktérych weryfikacja nastgpi

na etapie oceny formalnej, ma postac¢ ,0-1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Whnioski niespetniajgce

jednego lub wiecej kryteriéw s3g odrzucane, bez mozliwosci ich poprawienia/uzupetnienia.

5.3 Ogolne kryteria horyzontalne

5.3.1 Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce

kryteria horyzontalne:

Lp. Kryterium horyzontalne Weryfikacja kryterium
Zgodnos¢ z wtasciwymi politykami i | Spetnienie kryterium instytucja organizujgca
zasadami  wspdlnotowymi (w tym: | konkurs weryfikuje w oparciu o informacje

! politykg  rownych szans, zasadg | zawarte w czesci lll wniosku oraz oswiadczenie

rownosci szans kobiet i mezczyzn i
koncepcjq zrédwnowazonego rozwoju)
oraz prawodawstwem wspdlnotowym

z czesci V wniosku o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja kryterium dotyczqcego zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywac sie
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bedzie w oparciu o standard minimum
wskazany w Karcie Oceny Merytorycznej

wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL.

Szczegdtowe informacje na temat zasady
rownosci szans kobiet i meZiczyzn okresla
dokument Zasada rdéwnosci szans kobiet
i mezczyzn w projektach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki — Poradnik-

Aktualizacja. Instytucja organizujgca konkurs
zaleca ponadto zapoznanie sie z Instrukcjq do
Standardu minimum realizacji zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w PO KL, zawartq w
dokumencie INSTRUKCJA wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Ludzki.
organizujgca konkurs zamiesci ponadto na

Operacyjnego  Kapitat Instytucja

stronie internetowej: www.efs.dolnyslask.pl

informacje pomocne  wnioskodawcom w
spetnieniu zasady rownosci ptci w projektach

realizowanych w ramach Dziatania 9.4.

Zgodnosc¢ z prawodawstwem krajowym

Spetnienie kryterium instytucja organizujgca
konkurs weryfikuje w oparciu o czes¢ Il
wniosku o dofinansowanie projektu oraz
wniosku

oswiadczenie z czesci %

o dofinansowanie projektu.

Zgodnos¢ ze Szczegdéfowym Opisem
Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

Spetnienie kryterium instytucja organizujgca
konkurs weryfikuje w oparciu o czes¢ Il i Il
wniosku o dofinansowanie projektu oraz budzet
projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie
projektu.

W przypadku, gdy w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL):

1) catkowita wartos¢ projektu nie
przekracza 100 tys. zt, a w przypadku
projektow systemowych w ramach
Poddziatania 7.1.1 i 7.1.2 wartos¢ ta
dotyczy  jednego  roku  realizacji
projektu, rozliczenie kosztow projektu
nastepuje w

oparciu o kwoty

ryczaftowe w rozumieniu art. 11 ust. 3

Spetnienie kryterium instytucja organizujgca
konkurs weryfikuje w oparciu o informacje
zawarte w czesci Ill wniosku oraz w oparciu
o budzet projektu.
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lit. b pkt iii) rozporzqdzenia (WE) nr
1081/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgcego rozporzqdzenie (WE) nr
1784/1999 oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdw w ramach PO

KL,
2) projekt obejmuje ustugi szkolen
jezykowych i/lub szkolen

komputerowych w zakresie wskazanym
odpowiednio w zatgczniku nr 2 i/lub w
zatqgczniku nr 3 do Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL, rozliczenie kosztow
ustugi szkolen jezykowych i/lub szkoler
komputerowych nastepuje w oparciu o
stawki jednostkowe w rozumieniu art.
11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozporzqdzenia
(WE) nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 3 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego
rozporzqdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkédw w ramach PO KL (kryterium
nie ma zastosowania w przypadku
projektow realizowanych przez
beneficjentow bedgcych jednostkami
sektora finanséw publicznych) %

Kryterium horyzontalne nr 4 nie ma zastosowania w przypadku projektéw PO KL realizowanych
przez beneficjentédw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych. A zatem — co do zasady-
stosowanie uproszczonych metod rozliczania kosztdw bezposrednich jest obligatoryjne

w przypadku projektéw PO KL:
- ktorych wartosc catkowita nie przekracza 100 tys. zt lub

- w ktérych wystepujg ustugi wystandaryzowane (zgodne z zatacznikami 2 oraz 3 do Wytycznych....)

i ktore sa realizowane przez podmioty niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych.

2% Kryterium zatwierdzone uchwatg nr 88 Komitetu Monitorujgcego Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia

6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia ogdlnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki dotyczqcego stosowania uproszczern w rozliczaniu srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 1081/2006.
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Kwoty ryczattowe:

Pierwszym etapem weryfikacji spetnienia kryterium horyzontalnego w zakresie stosowania kwot
ryczattowych bedzie stwierdzenie, czy w analizowanym przypadku, przedmiotowe kryterium ma
zastosowanie, tj. czy wartos$é projektu nie przekracza 100 tys. zt. W przypadku projektéw, ktdrych

wartosé jest wyzsza niz 100 tys. zt. przedmiotowe kryterium nie podlega ocenie.Na kolejnym etapie

weryfikacji spetnienia kryterium horyzontalnego, bedzie ono uznane za niespetnione (tj. wniosek
podlega odrzuceniu) gdy z analizy zapiséw wniosku o dofinansowanie bedzie wynika¢, ze projekt
nie jest rozliczany kwotg ryczattows, tj. z tresci wniosku nie bedzie wynika¢, ze beneficjent zamierza

stosowac kwoty ryczattowe.

W zwigzku z powyzszym — w przypadku rozliczania kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi —
konieczne jest, aby specyfika tej formy rozliczania wydatkow zostata uwzgledniona

i odzwierciedlona w zapisach wniosku o dofinansowanie realizacji projektu PO KL.

Optymalny zakres informacji zamieszczany we wniosku o dofinansowanie —odzwierciedlajgcych

zamiar stosowania kwot ryczattowych — obejmuje:
Pkt.3.1 — uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu:

- jakie wskazniki majg zostaé osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celdéw objetych kwotg

ryczattowg;
Pkt. 3.3 - Zadania:

- ktére zadania w ramach projektu zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami

ryczattowymi;

Wszystkie zadania realizowane przez projektodawce muszg byé rozliczane kwotami
ryczattowymi (za wyjatkiem zadan, ktérych catos¢ badz istotna czes¢ jest zlecona — te

zadania nie moga by¢ rozliczane kwotami ryczattowymi).
Szczegotowy budzet projektu — uzasadnienie kosztow:
- zakres kwot ryczattowych, ktérymi majg zostac objete zadania w ramach projektu;

- sposéb wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o wartosci poszczegdlnych zadan

wpisane do szczegétowego budzetu projektu;

- jakie dokumenty beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan

objetych kwota ryczattows.
UWAGA:

Z tresci wniosku o dofinansowanie — w sposdb niepozostawiajacy watpliwosci — powinno wynikac,

ze beneficjent zamierza rozlicza¢ projekt kwotami ryczattowymi.
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W sytuacji, gdy — ani w czesci opisowej, ani w szczegdétowym budzecie wniosku o dofinansowanie —
nie znajduja sie informacje o rozliczaniu kosztow bezposrednich kwotami ryczattowymi, kryterium

horyzontalne bedzie uznane za niespetnione.

Stawki jednostkowe:

W przypadku gdy beneficjent niebedacy jednostkg sektora finanséw publicznych planuje
zrealizowaé projekt o wartosci nieprzekraczajgcej 100 tys. zt, w ramach ktérego zamierza
przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie odpowiadajgcym lub zblizonym do wystandaryzowanej ustugi
okreslonej w Wytycznych...., zgodnie z kryterium horyzontalnym powinien zaplanowac rozliczenie
przedmiotowego projektu na podstawie kwoty ryczattowej, przy czym zastosowana wysokos¢
ustugi szkoleniowej powinna odpowiadaé wysokosci stawki jednostkowej wynikajgcej

z Wytycznych...

Pierwszym etapem weryfikacji spetnienia kryterium horyzontalnego w zakresie stosowania stawek
jednostkowych bedzie stwierdzenie, czy w analizowanym przypadku, przedmiotowe kryterium ma
zastosowanie, tj. czy projekt obejmuje ustugi szkolen jezykowych i/lub komputerowych w zakresie
wskazanym w zatgcznikach nr 2 i 3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL i czy ustugi proponowane w projekcie majg charakter zestandaryzowany.

Na kolejnym etapie weryfikacji spetnienia kryterium horyzontalnego, tj. w przypadku stwierdzenia,
ze w odniesieniu do danego projektu ww. kryterium ma zastosowanie, bedzie ono uznane za
niespetnione (tj. wniosek podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapiséw wniosku o dofinansowanie
bedzie wynikaé, ze beneficjent przewiduje realizacje ustug wystandaryzowanych (zgodnie
z zakresem okreslonym w Wytycznych), lecz jednoczesnie brak jest wskazania, ze beneficjent

zamierza stosowac stawki jednostkowe.
UWAGA:

W przypadku realizacji szkolenia w wymiarze bedacym wielokrotnoscia wymiaru objetego
standaryzacja (np. 120 godzin zajec), rozliczenie  kosztéw powinno nastgpi¢ w oparciu
o odpowiednig wielokrotno$¢ stawki jednostkowej wynikajacej z Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (np. dwukrotnos¢ stawki w przypadku 120 godzin zajecd).

Optymalny zakres informacji zamieszczany we wniosku o dofinansowanie —odzwierciedlajgcych

zamiar stosowania stawek jednostkowych — obejmuje:
Pkt.3.1 — uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu:

- jakie wskazniki majg zostaé osiggniete wraz z realizacjg kazdego z celéw rozliczanych

stawka jednostkowg;
Pkt. 3.3 - Zadania:

- ktére zadania w ramach projektu zostang objete stawka jednostkowg;
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- zakres stawek jednostkowych, ktérymi majg zosta¢ objete zadania w ramach projektu

(w sposob zgodny z zakresem wskazanym w Wytycznych);
Szczegotowy budiet projektu:

-w polu typu check box (Stawka jednostkowa T/N), nalezy wybra¢ opcje TAK,
potwierdzajgc tym samym, ze dana ustuga bedzie rozliczana w oparciu o stawke

jednostkowsg;
Szczegotowy budziet projektu — uzasadnienie kosztow:

- wysokos¢ zastosowanych stawek jednostkowych (w wysokosci odpowiadajgcej

wysokosci stawek wskazanej w Wytycznych);

- jakie dokumenty beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan

objetych kwotg ryczattowsa.
UWAGA:

W sytuacji, gdy — ani w czeSci opisowej, ani w szczegétowym budzecie wniosku
o dofinansowanie — nie znajdujg sie informacje o rozliczaniu kosztéw bezposrednich stawkami

jednostkowymi, kryterium horyzontalne bedzie uznane za niespetnione.

Powyzsze kryterium nie dotyczy projektdéw realizowanych przez beneficientéw bedacych

jednostkami sektora finansow publicznych.

Kryterium horyzontalne nalezy uznac za spetnione, gdy z tresci wniosku o dofinansowanie wynika,
ze beneficjent zamierza rozliczaé koszty bezposrednie stosujgc jedng z uproszczonych metod, tj.

kwoty ryczattowe lub stawki jednostkowe.

5.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogdélnych kryteriéw horyzontalnych ma posta¢ ,0-1” tzn.
»spetnia — nie spetnia” i odbywa sie podczas oceny merytorycznej. Wnioski niespetniajgce jednego

lub wiecej kryteridw horyzontalnych sg odrzucane.

5.4 Ogdlne kryteria merytoryczne

5.4.1 Ogdlne kryteria merytoryczne dotyczg ogdlnych zasad odnoszgcych sie do tresci wniosku,
wiarygodnosci i zdolno$ci wnioskodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ogdlne kryteria merytoryczne
odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

5.4.2 Stosowane bedg nastepujgce ogdlne kryteria merytoryczne:
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Lp.

Kryteria merytoryczne

a) jakosci projektu

- wskazanie problemu, na ktéry odpowiedZ stanowi cel
gtéwny projektu oraz opis sytuacji problemowej;

- wskazanie celu gtdwnego i celdw szczegétowych projektu
w kontekscie wskazanego problemu;

- adekwatno$¢ i zatozona do osiggniecia wartosc¢
wskaznikéw pomiaru celéw oraz Zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw i
czestotliwosci pomiaru;

- opis ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (dotyczy tylko
projektéow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania
jest réwna albo przekracza 2 min zt);

- opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub instytucji, ktore
zostang objete wsparciem) z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech;

- uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

- sposdb rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu (w
tym uwzglednienie zasady réwnosci szans, w tym réwnosci
ptci);

- opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikéw
/uczestniczek projektu oraz wskazanie wiarygodnych Zzréodet
pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem
projektowym;

- trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie
osiggniecia celdw szczegétowych projektu, racjonalnosé¢
harmonogramu zadan;

- opis produktéw, ktdre zostang wytworzone w ramach
realizacji zadan;

- opis stosowanej metodologii badania/kanatéw
informacyjnych i sposobu dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy tylko projektow badawczych i
informacyjno-promocyjnych);

- opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni
sie do osiggniecia oczekiwanych efektow realizacji danego
Priorytetu PO KL;

-wartos¢ dodana projektu.
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b) beneficjenta - doswiadczenie projektodawcy/partnerow w realizacji
podobnych przedsiewzie¢;

- spos6b zarzadzania projektem;

- zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje
projektu;

- dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i
monitoringu projektu i jego uczestnikow;

- uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innych
podmiotéw (jezeli dotyczy);

- rola partnerdéw i innych podmiotdw (jezeli dotyczy);

c) finansowania projektu - niezbednosé¢ wydatkéw do realizacji projektu i osiggania
jego celéw;

- racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow projektu (zgodnie z
zasadg efektywnego zarzadzania finansami, o ktérej mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL);

- kwalifikowalnos¢ wydatkow;

- zasadno$¢ poziomu kosztéw zarzadzania w kontekscie
specyfiki i okresu realizacji projektu oraz zgodnos¢ z limitem
okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL;

- prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu.

5.4.3 Instytucja organizujgca konkurs zwraca uwage, ze kryteria merytoryczne dotyczace
beneficjenta bedg oceniane z uwzglednieniem zapiséw wniosku o dofinansowanie, ktére powinny
obejmowac zakres informacji wymagany dokumentem INSTRUKCJA wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5.4.4 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriéw merytorycznych bedzie dokonywana

w skali punktowej w oparciu o system wagowy przyjety w Karcie oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zatacznik nr 6.4 do niniejszej Dokumentacji

konkursowej). Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za spetnienie kryteriow merytorycznych
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteridw w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie co
najmniej 60 punktéw, za$s w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskanie 60%

punktéw.

5.5 Szczegofowe kryteria strategiczne

W przypadku niniejszego konkursu nie wprowadzono szczegétowych kryteridow strategicznych.
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VI. Zataczniki

6.1 W2z6r wniosku o dofinansowanie projektu

6.2 INSTRUKCJA wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki
6.3 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
6.4 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
6.5 Wzdr umowy o dofinansowanie projektu

6.5 A Wz6r umowy o dofinansowanie projektu - kwoty ryczattowe

6.6 Wzor minimalnego zakresu umowy partnerskiej (porozumienia)

6.7 Wzor oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych

zwigzanych z danym projektem
6.8 Wo2z6r oswiadczenia okreslajgcego status podatnika VAT
6.9 Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa

6.10 Lista sprawdzajgca do weryfikacji prawidtowego sporzadzenia wniosku o dofinansowanie

projektu
6.11 Wz6r oswiadczenia dotyczacego stosowania przepisow PZP
6.12 Wz6r oswiadczenia dotyczacego wydatkéw inwestycyjnych

6.13 Instrukcja wypetniania wzoru minimalnego zakresu umowy o wspétpracy ponadnarodowe;j

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

6.14 Lista sprawdzajgca do wzoru minimalnego zakresu umowy o wspétpracy ponadnarodowej

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
6.15 Wzd6r minimalnego zakresu umowy o wspoétpracy ponadnarodowej w ramach PO KL

6.16 Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczgcego o wspétpracy ponadnarodowej
w ramach PO KL

6.17 Wz6r oswiadczenia o pomocy de minimis otrzymanej w okresie biezgcego roku
podatkowego oraz dwoéch poprzedzajacych go latach podatkowych (dotyczy wnioskodawcy

ubiegajgcego sie o pomoc publiczng de minimis)

6.18 Wzor oswiadczenia o braku decyzji KE o obowigzku zwrotu pomocy publicznej
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6.19 Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub

rybotowstwie
6.20 Wz6r formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
6.21 Wz6r wniosku o ptatnosé

6.22 Zatacznik nr 2 do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w ramach PO KL Szczegétowa

charakterystyka udzielonego wsparcia

6.23 Oswiadczenie Beneficjenta Pomocy Publicznej o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty

kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ubiega sie o pomoc publiczng

6.24 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT w j. angielskim.
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